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Plan i program rada Prirodoslovno-graficke Skole Zadar za $kolsku godinu 2022./2023.

OSNOVNI PODACI

Naziv i sjediSte

Prirodoslovno-grafi¢ka kola Zadar

Adresa, Zupanija

Perivoj V. Nazora 3, Zadar
Zadarska Zupanija (13)

Telefon/fax

023 213-746; 224-028; fax. 302-207

e-mail

ured@pgszd.hr

web adresa

www.pgszd.hr

Sifra Skole

13-107-514

Sudski registar

Okruzni privredni sud u Splitu

broj Us-199/92 od 7. 06. 1993.

Trgovacki sud u Splitu

Tt-98/2507-3 MBS: 060150762 od 16. 12. 1998.
Trgovacki sud u Zadru

Tt-2/218-3 MBS: 060150762 od 7. 01. 2003.
Tt-4/325-2 MBS: 060150762 od 4. 06. 2004.

Registar korisnika drzavnog

mati¢ni broj jedinstvenog registra 0385786

Proracuna Sifra djelatnosti 80220
RKDP 18776
broj ziro ra¢una 2407000-1800013007

Ukupni broj uéenika 240

Ukupan broj razreda 12

Ukupan broj djelatnika 52

nastavnika 40

suradnici u nastavi 2

struénih suradnika 3

administrativno-tehnickog

osoblja 3

pomo¢nog osoblja 4

ravnatelj 1

Obrazovni programi

Odobrenje za izvodenje: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
Klasa: 602-03/94-01-349, Urbr: 380-02-2/5-94-01, od 21.06.1994.
Klasa: 602-03/96-01/497, Urbr: 532-02-02/4-96-01 od 11.04.1996.
Klasa:UP/I-602-03/99-01/76,Urbr:532-02-02/5-99-2 od 31.3.1999.
Klasa:UP/I-602-03/01-01/31,Urbr:532-02-02/5-01-1 od 10.04.2001.
Klasa: UP/I-602-03/07-05/00071; Urbr: 533-09-07-0002, od 15.05.2007.
Klasa: UP/I-602-03/11-05/00126; Ur.broj: 533-09-12-0006, od 14.0zujka 2012.

- kemijski tehni¢ar (Sifra programa 200104)

- graficki tehnicar (210104)

- ckoloski tehni¢ar (330204)

- graficki tehnicar pripreme (210204)

- graficar pripreme (211103)

- medijski tehnicar (210804)

- web dizajner (210704)

- graficki urednik dizajner (210604)

Osnivacka prava

Zadarska Zupanija

(odluka Vlade RH Klasa: 602-02/01-01/01, Urbr:5030108-02-2 od 24.01.2002.)
(odluka Ministarstva prosvjete i $porta Klasa: 602-03/02-01/99; Urbr: 532/1-02-
10d 1. 02.2002.)

(odluke Zupanijske skupitine Zadarske Zupanije Klasa:602-03/07-01/08,
Urbr:2198/1-02-07-12 od 13.07.2007).
Vlasnicka prva Grad Zadar
Naziv katastarske Cestice Fosa
Katastarska op¢ina Zadar
Zemljisno knjizni ulozak 2975
Zemljisna Cestica broj 4841/2 (kuca i dvoriste)
Povrsina 11135m

Broj katastarskog plana 83
Broj posjedovnog lista 5396
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Napomena

Skolu je osnovala Skupgtina opéine Zadar odlukom Vijeéa udruzenog rada na 21. sjednici 22. srpnja 1992. nakon $to je ukinut
Centar za 0dgoj i usmjereno obrazovanje «Juraj Barakovié» (temeljem ¢lanaka 29., 30., 101. i 105. Zakona o srednjem $kolstvu
(«NN» 19. 1 92.), sukladno planu mreze srednjih Skola Republike Hrvatske i ¢lanka 185. Statuta opéine Zadar (Sluzbeni vjesnik
op¢ine Benkovac, Biograd n/m, Obrovac i Zadar 17, 90 prociscéeni tekst 18; 90.1 21; 90).

Centar je ukinut 31, 08. 1992. i osnovana je Kemijska Skola pod kojim je imenovana Skola, kao jedan od pravnih
slijednika Centra, pocela raditi 1d. 09. 1992.

Zupanijska skupstina Zadarske Zupanije promijenila je naziv §kole u Prirodoslovno-graficku $kolu, odlukom Zupanijske
skupstine Zadarske Zzupanije, Klasa: 602-03/04-01/28, Urbr: 2198/1-02-04-4 od 14.04.2004.

2 MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA
Prostorni uvjeti

Odlukom Zupanijskog poglavarstva Zupanije zadarsko-kninske (Klasa: 602-01/94-01, Urbr: 2198-1-94-1 od 1.02 1994.)
prostor $kolske zgrade u Perivoju Vladimira Nazora 3 podijeljen je izmedu 6 srednjih $kola. Skoli je dodijeljen prostor
prizemlja. Nakon iseljenja Srednje Skole Stanka Ozanic¢a i Industrijsko obrtni¢ke $kole Vice Vlatkovica skoli je
dodijeljen prostor podruma koji je ureden prostor za prakti¢nu nastavu grafike.

Naziv i funkcija prostorije

Univerzalne ucionice

ucionica 1
ucionica 2
ucionica 3
ucionica 4
ucionica 5
ucionica 6

Kabineti
kabinet informatike

kabinet informatike sa profesorskim kabinetom

laboratorij 1

laboratorij 2 — s vagaonicom
graficka radionica

kabinet informatike (podrum)
uredni$tvo Spektra

knjiznica

Zbornica i uredi

zbornica

ured ravnatelja

ured tajniStva

ured racunovodstva

ured pedagoginje i voditelja

Ostali prostori

radionica (Skolski majstor)
garderoba za spremacice

sanitarni prostor, nastavnici
sanitarni prostor, nastavnici, zapad
sanitarni prostor, ucenici, Z. i ostali
sanitarni prostor, uc¢enici, m. zapad
hol

podrum s kotlovnicom

povrsina

47,38 (7,68%6,17)
56,52 (9,22x6,13)
57,95 (9,50x6,10)
53,26 (8,66x6,15)
52,56 (8,56x6,14)
59,85 (9,70x6,17)
327,22

33,6 (6,72x5)

51,61 (7,82X6,60)

55,04 (8,92x6,17) + 14,26 = 69,3
54,75 (8,86x6,18) + 12,79 = 67,54
68,16 (19,47x6,51)

66,24 (9,20x7,20)

19,65 (6,203,17)

45,18 (6,93x6,52)

420,79

30,75 (5x6,15)
25,23 (6,80x3,71)
21,53 (6,90x3,12)
8,36 (3,70x2,26)

19,69(6,56x3)
105,56

21,67 (6,88x3,15)
15,73 (4,25x3,70)
4,72 (2,95x1,60)
9,75 (6,50x1,50)
21,73 (6,90x3,15)
16,05 (3,85x3,15)
204,00

164,00

532,89
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Prostor za TZK

dvoriste/igraliste

igraliSte na Ravnicama

dvorana na Ravnicama

Skolsko dvoriste koje je ujedno i igraliste (ljeti i parkiraliite) koristi se zajednicki s drugim $kolama (igraliste za
rukomet, odbojku i koSarku). U zimskim mjesecima nastavu odrzavamo u iznajmljenoj dvorani na Ravnicama uz
potporu Zupanije.

Skola nema dvorane za TZK i buduénost je izgradnja nove $kole s vlastitom dvoranom.

Tabli¢ni prikaz prostornih uvjeta

Naziv prostora Namjena prostora Broj prostorija Ukupna povrSina m
Ucionice univerzalne ucionice 6 325,32
Knjiznica, kabineti knjiznica, kabineti 8 426,48
Zhornica i uredi zbornica, uredi 4 97,2
Ostali prostori Cajna kuhinja, radionica 3 45,76
Sanitarni prostor Zahodi 4 52,25
Hodnici Hodnici 4 359,3
Zajednicki hol 1 204,00
Podrum s kotlovnicom 1 234,00

Ukupno: 1.744,31

Napomena:

Skola radi u dvije smjene pa je ukupni prostor 3050 m2.

Opremljenost prostora

Opremljenost ucionica

Sve su ucionice opremljene raunalom, prikljuckom za racunala i projektorom. U svakoj ucionici postavljeno je
projekcijsko platno.

Oprema u kabinetima

U skoli postoji 6 specijaliziranih ucionica: laboratorij kemije (2), informaticki kabinet (3), laboratorij grafike (1)
(praktikum). U laboratorijima kemije i grafike predvideno je po 15 radnih mjesta i nastava se odvija po grupama.
Svako radno mjesto u laboratoriju je opremljeno sa priklju¢kom za plin, struju i vodu. Informatcki kabineti su
predvideni za nastavu informatike i nastavu po grupama za usmjerenje medijski tehniar. Kabinet grafike (radionica)
predviden je za odvijanje prakti¢ne nastave za usmjerenje grafi¢ki tehniéar i graficki urednik - dizajner. Ucenici su
podijeljeni po grupama zbog limitiranog prostora.

Knjiznica

Zadetak knjiznice po¢inje osamostaljenjem $kole 1992. godine. Skola je startala sa relativno nula knjiga, da bi danas
imala preko 1700 knjiga. Prostor knjiznice ureden je uz potporu Zupanijskog ureda za prosvjetu tako da je danas to

racunala koja su na usluzi uc¢enicima.
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Casopisi koje prima knjiznica

Broj | Naziv ¢asopisa Nastavna namjena Napomena
1. Jezik hrvatski jezik
2. Merdijani zemljopis
3. Priroda biologija
4. Hrvatski filmski ljetopis hrvatski
5. Hrvatske Sume biologija gratis
6. Zadarska smotra hrvatski
7. Nastavni vjesnik pedagogija
8. Matemati¢ko-fizicki list matematika/fizika
9. Skolski vjesnik opcenito
10. Knjizevna smotra hrvatski jezik
11. Quorum hrvatski jezik
12. Eko revija biologija/kemija
13. RRIF racunovodstvo
14. Poslovni edukator pravo/ekonomija
15. Strani jezici strani jezici
Racunala
Broj racunala Smjestaj Napomena
13+1 informati¢ki kabinet (I) nastava za informatiku 1 medijske tehnicare
13+1 informati¢ki kabinet (II) nastava za informatiku 1 medijske tehnicare
1 serversko nastava za informatiku i grafi¢ke urednike
racunalo sa 16 Informaticki kabinet (I1I) .
. dizajnere
monitora
1 Tajnistvo Skolska administracija
1 Racunovodstvo Skolsko racunovodstvo
2 Zbornica za potrebe profesora
1 Ravnatelj Skolska administracija
1+1 Pedagoginja i psihologinja pedagoska i psiholoska dokumentacija
1 kabinet prof. kemije nastava kemije
3 kabinet grafike priprema tekstova za tisak
3 Knjiznica pretrazivanje knjizevne grade za potrebe
nastave
3 uredni$tvo “Spektra“-Casopisa za ucenike i priprema teksta za tisak i rad s manje
multimedijalni kabinet ucenika, rad na montazi videa
14 (laptop) kod profesora i u §koli za potrebe nastave
6 ucionice za potrebe nastave
Ukupno:72
Ostala racunalna oprema
Naziv opreme Kom. | Namjena Napomena
projektor za racunala 8 nastava, prezentacija Nastava svih predmeta
Pisaci 5 ispis teksta
Ostala oprema
Naziv Co ;
Kom. SmjeStaj Namjena
opreme
kazetofoni 6 kod profesora strani jezici
projekcijsko platno 6 udionice nastava svih predmeta
grafoskopi 2 razredi, laboratorij nastava svih predmeta
geometrijski pribor 2 kod profesora matematika
fotokopirni aparat 1 sbornica profesori za sve predmete, ucenici uz odobrenje
profesora
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Grijanje
U srpnju mjesecu Skolske godine 2003. u cijeloj $kolskoj zgradi zapocela je ugradnja sustava centralnog grijanja na
tekuce gorivo. Svi radovi na ugradnji sustava bili su dovrSeni pocetkom studenoga 2003. Uz nasu su Skolu formalni

investitori Gimnazija Vladimira Nazora, Gimnazija JurjaBarakovica, Skola primijenjene umjetnosti i dizajna, skole koje
dijele prostor u cijeloj zgradi.

Radovi na uredivanju prostora

Tijekom ljetnih praznika uredili smo jednu opéu udionicu (brusenje i lakiranje parketa) i jednu specijaliziranu
multimedijalnu ucionicu (zamjena dotrajalih laminata). U planu nam je u op¢oj ucionici br. 5 isto tako brusiti i lakirati
parkete. Planiramo zajednicke projekte u zgradi na uredenju zajednickih prostora Skolskog dvorista i to: betoniranje
pristupa zgradi koje je trenutno puno rupa, uredenje i proSirenje parkinga za bicikle, izgradnja parkinga i ugradnja
solarnih panela za punjenje elektricnih romobila. Uredenje zelene povrsine i dijela parka, zamjena kanti za smece i
ugradnja parkovnih klupa.

Unapredivanje nastave

1. Program stru¢nog usavrSavanja profesora prema Katalogu struénog usavrSavanja Zavoda za
unapredivanje Skolstva

2. Program informati¢kog obrazovanja nastavnika

3. Program informati¢kog obrazovanja nastavnika informatike s polaganjem ispita

4. Programi dopunske i dodatne nastave i natjecanje uc¢enika i njihovo osmisljavanje

5. Osnovna nastavna sredstava za sve predmete

6. Ostala nastavna sredstva prema prijedlozima stru¢nih vijeca

Kapitalna ulaganja Zadarske Zupanije i Grada Zadra

Ukoliko u skorije vrijeme ne pocne izgradnja nove skolske zgrade nuzne su dvije investicije i to:

- zbog dotrajalosti laboratorija (40god.), rekonstrukcija istog.

- rekonstrukcija elektri¢nih instalacija obzirom da se ista nije vrSila posljednjih 35 godina.

- povecanje broja specijaliziranih informatickih ucionica podjelom jedne opée ucionice na dvije mobilnom

pregradom. Time bi dobili viSefunkcionalnu prostoriju.

Ove su investicije nuzne zbog sigurnosti ucenika i profesora.
Sredstvima EU-fondova vezano za energetsku ucinkovitost uz pomo¢ Ministarsva regionalnog razvoja te Zadarske
zupanije, 2019. godine su zapoceli radovi na fasadi zgrade oblaganjem vanjskih zidova kamenom vunom i ugradnjom
duplih prozorskih stakala. Do pocetka $kolske godine 20./21. radovi su uspjesno zavrSeni. Prilika je to bila da se oboji i
hodnik $kole §to je uz pomo¢ osnivaca, Zadarske Zupanije, takoder uspjesno odradeno.
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3 UCENICI I DJELATNICI
3.1 UCENICI

Broj uéenika u razrednim odjelima i razrednici

Rz(a)z(;;zgnl Program UKup. uéeni. Razrednik
la Ekoloski tehni¢ar 10 Jelena Genda
1c Grafi¢ki urednik-dizajner 24 Martina Peri¢
ig M\j’\fgéké it;;}‘:]zcrar 24 Dominik Marijacié
Ukupno 1 58
2b Kemijski tehnicar 17 Karmen Turéinov
2C Grafi¢ki urednik-dizajner 20 Maja Rep
2d Medijski tehnicar 12 Luciia Migi¢
2e WEB dizajner 12 J
Ukupno 2 61
3b Kemijski tehnicar 17 Inda Vucinovi¢
3c Graficki urednik-dizajner 20 Josipa Stipanov
ad Medijski tehnicar 12 Vesna Krncevié
3e WEB dizajner 12
Ukupno 3 61
4a Ekoloski tehni¢ar 22 Valentina Zelenika
4c Graficki urednik-dizajner 19 Marija Rogoznica
4d Medijski tehnicar 11 Ana Simurina
4e WEB dizajner 12
Ukupno 4 64

Natjecaj za upis u L. razred Skolske 2021./2022. godine

Na temelju ¢lanka 22.stavak5.Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednoj $koli(,,Narodne novine* broj: 87/8,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17) i ¢lanka 28. Statuta Zadarske Zupanije, Zupan zadarske
zupanije dana 21. veljate donio je odluku o davanju suglasnosti zaupis ucenika u srednje $kole za skolsku godinu
2020/21.:

Naknadno upisano
Sifra Program Planirano Upisano na izvanrednom
roku uz suglasnost
MZO
200104 Ekoloski tehniéar 22 9 2
210604 Graﬁé}(i 1_1rednik - 20 20 4
dizajner

211124 Medijski tehnicar 12 12

211224 WEB - dizajner 12 12

Ukupno 66 53
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3.2 DJELATNICI SKOLE

Radnici (zaposlenici)

red.br. | Prezime Ime Zvanje

1 Anti¢ Ivica Profesor hrvatskoga jezika i knjizevnosti

2 Barbari¢ Ga¢ina | Jelena Magistar/magistra znanosti

3 Bili¢ Maja magistar/magistra edukacije biologije i kemije
4 Bratovic¢ Mate

5 Buli¢ Marijana | magistar/magistra ekonomije

6 Buljat Petra diplomirani inZenjer grafi¢ke tehnologije

7 Dabo Perani¢ Nadica Profesor matematike i informatike

8 Erli¢ Kristina diplomirani inZenjer graficke tehnologije

9 Friganovi¢ Ivan diplomirani inZenjer graficke tehnologije

10 Genda Jelena Profesor engleskog i talijanskog jezika

11 Genda Jolanda

12 Govor¢in Sanja

13 Grubié¢ Iva inz.kem.tehnol.

14 Ivkovi¢ Anamarija | diplomirani inzenjer grafi¢ke tehnologije

15 Klarin Glavan Dubravka | diplomirani inZenjer grafitke tehnologije

16 Kombura Nada Profesor engleskog i talijanskog jezika

17 Koncurat Edo diplomirani inZenjer/inzenjerka prehrambene tehnologije
18 Koval Marin magistar/magistra informatike

19 Krncevi¢ Vesna diplomirani inZenjer grafi¢ke tehnologije

20 Kundid Gordana diplomirani inZenjer/inzenjerka prehrambene tehnologije
21 Kuri¢ Barbara

22 Lasi¢ Neki¢ Lucijana | magistar/magistra povijesti

23 Longin Venci profesor kineziologije

24 Ljubici¢ Marija profesor hrvatskog ili srpskog jezika i jugoslavenskih knjizevnosti
25 Ljubi¢i¢ Mate Profesor likovne kulture

26 Mador-Brki¢ Bozena Profesor pedagogije

27 Marijaci¢ Dominik | magistar/magistra edukacije fizike i informatike
28 Mastrovié Dragica

29 Mici¢ Lucija

30 Musta¢ Klari¢ Iva Diplomirani u¢itelj/ugiteljica

31 Nekic Iva

32 Neki¢ Stipe profesor latinskog jezika i knjizevnosti i povijesti
33 Pera Mirjana

34 Pera Zdravko

35 Peri¢ Martina diplomirani inZenjer grafi¢ke tehnologije

36 Perin Tanja Diplomirani inZenjer kemije

37 Prtenjaca Ante magistar/magistra knjizni¢arstva

38 Rep Maja diplomirani inZenjer grafi¢ke tehnologije

39 Rogoznica Marija profesor geografije i sociologije

40 Roncevi¢ Mihovila | magistar/magistra edukacije biologije i kemije
4l E;ﬁzlzcovic’ Ivana diplomirani psiholog - profesor

42 Stipanov Josipa Profesor fizike

43 Serer Matuli¢ Anita diplomirani vjerougitelj
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44 Simurina Ana Profesor geografije
45 Simurina lvica InZenjer
46 Skifi¢ Zuanovi¢ | Tesa Diplomirani pravnik
47 Spaleta Marijana | Profesor njemackog jezika i knjizevnosti

” Doktor znanosti iz znanstvenoga podru¢ja humanistickih znanosti,
48 Tur¢inov Karmen - -

znanstvenoga polja filologije

49 Vucinovi¢ Inda diplomirani inzenjer/inzenjerka prehrambene tehnologije
50 Vuli¢ Helena diplomirani inZenjer graficke tehnologije
51 Zelenika Valentina | magistar/magistra edukacije biologije i kemije

4  ORGANIZACIJA NASTAVE
4.1  Smjene

Nastava se izvodi u petodnevnom radnom tjednu, naizmjeni¢no u dvije smjene (A i B smjena).

Smjena A: 1a, 1c,1d/e, 3b, 3c, 3d/e

Smjena B: 2b, 2c, 2d/e, 4a,4c,4d/e

U prvom tjednu nastave smjena A ima nastavu prije podne, a smjena B poslijepodne, i onda naizmjeni¢no. Pocéetak
nastave nakon zimskog i proljetnog odmora racuna se kao da se nastava ne prekida, a smjene mijenjaju svakog tjedna
(kao u vrijeme nastave).

Prijepodnevna smjena traje od 8 — 13.05, a poslijepodnevna od 14.00 -19.05 ne ra¢unajuci predsat i sedmi sat.

4.2  Raspored sati

Nastavni sat Prijepodnevna smjena Poslijepodnevna smjena
0 7.10 - 7.55 13.10-13.55
1 8.00 - 8.45 14.00 -14.45
2 8.50-9.35 14.50 -15.35
3 9.40 -10.25 15.40 - 16.25
Odmor 10.25-10.40 16.25 -16.40
4 10.40 - 11.25 16.40 - 17.25
5 11.30-12.15 17.30 - 18.15
6 12.20-13.05 18.20 - 19.05
7 13.10 - 13.55 19.10 - 19.55
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5 NASTAVNI PLANOVI

Kemijski tehni¢ar

Nastavni predmet 1. godina 2. godina 3. godina 4. godina
Hrvatski jezik 4 3 3 3
Strani jezik 2 2

Povijest 2 2 - -
Geografija 2 1 - -
Etika/Vjeronauk 1 1 1 1
Politika i gospodarstvo - - - 1
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
Matematika 4 4 3 3
Fizika 2 2 2 2
Anorganska kemija s vjezbama - 2+3 - -
Biologija 2 2 2 -
Racunalstvo 2 2 - -
Vjezbe iz fizikalne kemije - - - 3
Fizikalna kemija - - 2 -
Analiti¢ka kemija s vjezbama - 1+3 - -
Organska kemija s vjezbama - - 3+3 -
Op¢a kemija s vjezbama 3+4 - - -
Tehnoloski procesi - - - 3
Tehnoloske operacije s vjezbama - - 2+2 -
Primijenjena informatika - - 0+2 0+2
Biokemija s vjezbama - - - 2+3
IZBORNI PROGRAMI

Drugi strani jezik 3 3 1 1
Izabrani kemijski pokusi 0+2 0+2 - -
Mineralogija - - 1 -
Mikrobiologija - - - 0+2
Geokemija - - 1 -
Forenzicka ispitivanja - - - 0+2
Mjerenja u okolisu - - 0+2 -
Osnove ekologije 1 - - -
Kemijski procesi u okolisu - 1 - -
Kemija i nutricionizam - - 1+1 -
Izabrani kem. procesi - - 1 1
Toksikologija - - - 2
Astrokemija - - 1 -
Povijest kemije - - - 1
UKUPNO 29 30 29 27
Stru¢na praksa - 80 80 40
FAKULTATIVNI predmet 1. godina 2. godina 3. godina 4. godina
Latinski jezik 2* 2* - -
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Ekoloski tehni¢ar
BROJ SATI
NASTAVNI PREDMET 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
tjed. god. tjed. | god. tjed. god. tjed. god.
OPCEOBRAZOVNI DIO
1. Hrvatski jezik 4 | 140 4 140 3 | 105 3 96
2. Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 64
3. Povijest 2 70 2 70 - | - - -
4, Etika / Vjeronauk 1 35 1 35 1 35 1 32
5. Geografija 2 70 1 35 - | - - -
6. Politika i gospodarstvo - |- - - - | - 2 64
7. E‘ﬂs‘:’ga | zdravstvena 2 |70 2 70 2 |70 2 64
8. Matematika 4 | 140 3 105 3 | 105 3 96
9. Fizika 2 |70 2 70 2 |70 - -
10. Racunalstvo 2 70 2 70 - | - - -
DIGJPNO OPCEOBRAZOVRL | 91 | 735 19 | 665 13 | 455 13 | 416
STRUKOVNI DIO
1. Geologija 2 |70 - - - |- - -
2 Sjlzgf) ;‘n‘;?ija sa 2+3 | 704105 | - - - |- - -
3 Anorganska kemija - - 2+3 70+105 - - - -
4 Fizikalna kemija - - 2 70 - - - -
5, 83%’;'?: kemija s - - - - 2+3 | 70+105 - -
6 Biokemija s vjezbama - - - - - - 2+2 64+64
7 Osnove ekologije 2 70 - - - - - -
8 t())igcl':g giijs;aniéna 2 70 B B 3 3 3 3
Osnove zoologije i
9. — - - 2+1 | 70+35 - - - -
zoogeografije
10. gesgﬁgér?ﬁtfmke i - - 2+41 | 70+35 - - - -
11 gB;ﬁ};?igéa covjeka i 3 B B B 2 70 3 3
12. Ekotoksikologija - - - - - - 1 32
13. Zastita prirode i okolisa | — - - - - - 1 32
14. Analiticka kemija - - - - 243 70+105 - -
15. Mikrobiologija - - - - - - 1+2 32+64
16. ;r;ztlril;;nentalne metode i | B B B 3 3 0+2 0+64
17. Jedini¢ne operacije - - - - 2+1 70+35 - -
18. Industrijska ekologija - - - - - - 1 32
19. Gospodarenje otpadom | — - - - - - 3 96
20. Primjenjena ekologija - - - - 2PN 2PN
8+7+ 9+6+
UKUPNO STRUKOVNI DIO | 8+3 | 280+105 |8+5 | 2804175 | | ood®™™ | o o | 20009270
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Graficki urednik dizajner
BROJ SATI
NASTAVNI PREDMET 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
tjedno god. tjedno god. tjedno | god. tjedno | god.
1. Hrvatski jezik 4 140 4 140 3 105 3 96
2. Strani jezik 3 105 3 105 3 105 3 96
3. Povijest 2 70 2 70 - - - -
4. Vjeronauk / Etika 1 35 1 35 1 35 1 32
5, Eﬁ:ﬁfga | zdravstvena 2 70 2 70 2 70 2 64
6. Politika i gospodarstvo - - - - - 2 64
7. Fizika 2 70 2 70 - - - -
8. Matematika 3 105 3 105 3 105 3 96
9. Kemija - - 2 70 - - - -
10. Biologija 2 70 - - - - -
11. Geografija 2 70 1 35 - - - -
12. Informatika 2 70 2 70 - - - -
13. Likovna umjetnost 2 70 2 70 - - - -
14. Graficki dizajn 2 70 2 70 2 70 2 64
15. Fotografija i film - - - 2 70 - -
16. Grafic¢ka tehnologija 2 70 2 70 2 70 2 64
17. Strojevi i automatika - - - 3 105 2 64
18. Zastita okolisa - - 1 35 - - - -
19. Multimedijske tehnologije - - - 2 70 3 96
20. Vizualne komunikacije - - - 2 70 2 64
21. Izborni predmet - - - - - 2 64
22, Prakti¢na nastava* 3 105 3 105 6 210 6 192
Broj sati
IZBORNI PREDMET 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
tjedno god. tjedno god. tjedno | god. tjedno | god.
44217 Izrada web stranice - - - 2 64
wpig | Pomebneddinosiy | f - e e
44276 Graficke tehnike - - - 2 64
NASTAVNI | 1.razred 2.razred | 3.razred | 4. razred
PREDMET
god. god. god. god.
Sg‘ggi* 84 84 84 0
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Medijski tehnicar

BROJ SATI

NASTAVNI PREDMET 1. razred 2. razred 3. razred 4, razred

tjedno god. tjedno god. tjedno god. tjedno god.

OPCEOBRAZOVNI DIO

Hrvatski jezik 140 140 3 105 3 96

Strani jezik 105 105 3 105 3 96

Povijest 70 70 - -

Vjeronauk / Etika 35 35 1 35 32

NI, |IN| W]
NP, |IN| W] P>

Tjelesna i zdravstvena kultura 70 70 2 70 64

NN

Politika i gospodarstvo - - - - - - 64

Fizika 70 70 - - - -

N

Matematika 3 105 105 3 105 3 96

OO NI || |wiN =

N wWI| N

Kemija - - 70 - - - -

=
o

Biologija 2 70 - - - - _ _

-
=

Geografija 2 70 1 35 - _ _ _

[N
N

Glazbena umjetnost - - - - 1 35 1 32

-
w

Informatika 2 70 2 70 — — — -

14. | Likovna umjetnost 2 70 2 70 - — _ _

UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 25 875 24 840 13 455 15 480

STRUKOVNI DIO

Zvuk 3 105

Fotografija 4 140

Video 6 210

Racunalna grafika 2 70

Vizualne komunikacije 2 70

Animacija 4 140

3D animacija 4 128

Medijske prezentacije 3 105 3 96

OO | NI | |w N-

Medijski projekti 6 210 6 192

UKUPNO STRUKOVNI DIO 7 245 8 280 15 525 13 416

IZBORNI DIO

Film 140

Kreativna fotografija 140

Uvod u audio produkciju 140

FNG NG NG NS

Graficki dizajn - - 140

Televizija 128

Medijska fotografija 128

Audio produkcija 128

P INI AW

N N R ED

Primjenjeno crtanje 128

STRUCNA PRAKSA

Prakti¢na nastava 0 ‘ ‘ 0 ‘ ‘ 0 ‘ ‘ 0
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Web dizajner

BROJ SATI
NASTAVNI PREDMET 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred

tjedno god. tjedno | god. tjedno god. tjedno | god.
OPCEOBRAZOVNI DIO
1. Hrvatski jezik 4 140 4 140 105 96
2. Strani jezik 3 105 3 105 3 105 3 96
3. Povijest 2 70 2 70 - - - -
4, Vjeronauk / Etika 1 35 1 35 1 35 1 32
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 2 70 2 70 2 64
6. Politika i gospodarstvo - - - - - - 2 64
7. Fizika 2 70 2 70 - - - -
8. Matematika 3 105 3 105 3 105 3 96
9. Kemija - - 2 70 - - - -
10. | Biologija 2 70 - - - - - -
11. | Geografija 70 1 35 - - - -
12. | Glazbena umjetnost - - - - 1 35 1 32
13. | Informatika 70 2 70 - - - -
14. | Likovna umjetnost 2 70 2 70 - - - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 25 875 24 840 13 455 15 480
STRUKOVNI DIO
1. Programiranje za Web - - 0+2 0+70 0+2 0+70 0+2 0+64
2. Baze podataka - - - - 0+2 0+70 0+2 0+64
3. Racunalna grafika 0+2 0+70 - - - - - -
4. Dizajn za web - - 0+3 0+105 0+3 0+105 | 0+2 0+64
5. Web sadrzaji - - - - 0+2 0+70 0+3 0+96
6. Web projekti 0+2 0+70 0+3 0+105 0+4 0+140 | 0+4 0+128
7. Komunikacija i marketing za web - - - - 2 70 2 64
8. Internetske tehnologije 3 105 - - - - -
UKUPNO STRUKOVNI DIO 3+4 igg * 0+8 0+280 2+13 47125+ 2+13 64+416
IZBORNI DIO
1. Animacija - - - - 0+4 0+140 | O 0
2 Graficki dizajn - - - - - - 0+4 0+128
3 Mobilne web stranice - - - - - - 0+4 0+128
4. Napredno programiranje za web - - - - 0+4 0+140 | O 0
5 Napredne baze podataka - - - - - - 0+4 0+128
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6 DODATNA, DOPUNSKA | OSTALI OBLICI NASTAVE
Dodatna i dopunska nastava
Br. Nastavnik Predmet Razred Broj sati
tjedno godiSnje
1. Ivica Anti¢ Hrvatski jezik 4a, 4c, 4de 2 64
2. Nadica Dabo Peranié Matematika la,lc,1de |1 35
3. Nadica Dabo Peranic¢ Matematika 4a,4.c,4.de |1 32
4, Kombura Nada Engleski jezik 43, 4de 1 32
5. Jelena Genda Engleski jezik 4.c 1 32
6. Jelena Barbari¢ Gacina Osnove ekologije la 2 70
7. Inda Vucinovié¢ Analiticka kemija - | 2.b 1 35
vjezbe
8 Maja Bili¢ Analiticka kemija - | 2.b 1 35
teorija
Ukupno: 10
Drugi oblici «neposrednog odgojno-obrazovnog raday» (€l.7) i izvannastavne aktivnosti
Br. | Profesor Naziv programa Sati tjedno Sati godiSnje
Edo Koncurat Projekt EKO DANI 2 70
Mate Ljubicié Primijenjeno crtanje 1 35
Vesna Krncevié Volonterski klub 1 35
Maja Rep Marketing drustvenih mreza 1 35
Inda Vuéinovié Dan otvorenih vrata skole 1 35
Maja Bili¢ Radionice EKO DANI - 1 35
Primijenja ekologija
Marijana Spaleta Program prevencije 2 70
Kristina Erli¢ Skolski ¢asopis SPEKTAR 2 70
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7  TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

red.br. | Prezime Ime Predmet Sati
Hrvatski jezik:
1 Antié lvica 2b, 2c, 2de, 44, 4c, 4de, 22

dodatna za drzavnu maturu

Osnove ekologije: 1a
o Biologija 1de
2 lé:?i);;lc Jelena Zastita prirode i okoliSa 4a 9
Dodatna nastava la
Koordinator za samovrednovanje

Etika 1a, 1c, 1de, 2b, 2c, 3b, 3c, 3de

Dopunska nastava Hrvatskog jezika - Ukrajinci 10

Bratovié¢ Mate

Graficki dizajn 3¢, 4¢
3 Buljat Petra Dizajn za web 3e, 4e 11
Zastita okoliSa 2¢

Matematika:

la, ,Ic, 1de, 3b, 3¢, 3de,

dopunska nastava za 1. razrede
Dodatna nastava za drzavnu maturu

4 Dabo Perani¢ Nadica 21

Multimedijske tehnologije 3c

Web projekti 2e, 3e 11

5 Erli¢ Kristina

Prakti¢na nastava: 4c
Strojevi i automatika: 4c
Graficka tehnologije 2c¢, 4¢ 29
Racunalna grafika 2d 24
Graficki dizajn (izborni) 4e

Voditelj specijaliziranih informatic¢kih ucionica

6 Friganovi¢ lvan

Engleski jezik: 1a, 2b, 2de, 3b, 4c,
7 Genda Jelena razredniStvo 1a, 15
Dodatna za drzavnu maturu

8 Genda Jolanda Suradnik u nastavi u kemijskom laboratoriju 32

9 Grubi¢ lva Tehnoloske operacije: 3b 4

Engleski jezik:
10 Kombura Nada 1c,1de, 2c, 3c, 3de, 4a, 4de, 21
dodatna za drZzavnu maturu

Op¢a kemija s vjezbama: 1b
Izabrani kemijski pokusi: 2b
Analiti¢ka kemija s vjezbama: 2b
Kemijski procesi u okolisu: 2b
11 Koncurat Edo Biokemija: 4a 20
Industrijska ekologija: 4a

Gospodarenje otpadom: 4a

Izvannastavna nastavna aktivnost: EKO DANI
Voditelj laboratorija i kabineta praktikuma

Informatika: 1a, le, 1c, 2d, 2c, 2b
Internetske tehnologije: 1e

Baze podataka: 3e

Komunikacija i marketing za web: 3e, 4e

12 Kovaé Marin 22

Zvuk: 1d

Medijski projekti: 3d

3D animacija 4d

Web sadrzaji: 3e

Animacija (izborni) 3e
Razrednistvo: 3de

Izvannastavna nastavna aktivnost:
Volonterski klub

13 Krnéevi¢ Vesna 22

Kemija: 2c, 2de
14 Kundid Gordana | Izabrani kemijski pokusi: 2b 22
Anorganska kemija s vjezbama:2b
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Organska kemija: 3b
Biokemija: 4a
Stehiometrija 4a

15

Kurié¢

Barbara

Matematika:
2D, 2c, 2de, 4a, 4c, 4de
Nastavnik do poloZenog strucnog ispita

20

16

Lasi¢ Neki¢

Lucijana

Povijest:
1a, 2b, 2de, 2¢

17

Longin

Venci

Tjelesna i zdravstvena kultura:
1a, 1c, 1de, 2b, 2c, 2de, 3b, 3c, 3de, 4a, 4c, 4de

24

18

Ljubicié

Marija

Hrvatski jezik:
1a, 1c, 1de, 3b, 3c, 3de

21

19

Ljubicié

Mate

Likovna umjetnost: 1c, 2c, 1de, 2de
Primijenjeno crtanje: 4d
Izvannastavna nastavna aktivnost:
PRIMIJENJENO CRTANJE

13

20

Marijacic¢

Dominik

Informatika:

1d, 1c, 2e, 2¢, 2b
Programiranje za web:
2e, 3e, 4e
Razrednistvo:

1de

Satniéar

22

21

Mici¢

Lucija

Multimedijske tehnologije 4c
Video 2d

Medijski projekti 4d

Dizajn za web 2e
Razrednistvo 2de

Fotografija i film 3c
Murketig-drastventhnresa

23

22

Mustaé Klarié

lva

Glazbena umjetnost: 3de, 4de

23

Neki¢

lva

Graficka tehnologija 3¢
Multimedijske tehnologije 3c
Medijske prezentacije 3d
Web sadrzaji 4e

11

24

Neki¢

Stipe

Povijest:
1c, 1de

25

Peric

Martina

Prakti¢na nastava: 3¢

Kreativna fotografija (izborni): 3d
Izrada web stranica (izborni) 4c
Graficka tehnologija 1c

Medijske prezentacije 4d
Fotografija 1d

Razrednistvo 1c

26

Perin

Tanja

Op¢a kemija la

Fizikalna kemija 3b

Primijenjena informatika 3b
Instrumentalne metode analize 4a
Anorganska kemija 2b
Razrednistvo 4a

18

27

Rep

Maja

Graficki dizajn: 2¢

| ica(izborai
Web projekti 1e

Web projekti 4e
Razrednistvo: 2¢

11

28

Rogoznica

Marija

Politika i gospodarstvo:
4a, 4c, 4de

Etika:

2de, 43, 4c, 4de

12
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Razrednistvo: 4¢

29 Roncdevié Mihovila |/

Fizika:

1a, 1c, 1de, 2b, 2c, 2de, 3b
30 Stipanov Josipa ggzmdnmwm 22
Koordinatorica na drzavnoj maturi

Predsjednica Zupanijskog strucnog aktiva fizike

Vjeronauk:

31 | Serer Matuli¢ | Anita 1a, 1c, 1de, 2b, 2¢, 2de, 3b, 3¢, 3de, 4a, 4c, 4de

12

Geografija:

1a, 1c, 1de, 2D, 2c, 2de

Talijanski jezik:

1bcde, 2bcde, 3cde

Razrednistvo:

3de

Zamjenica koordinatorice na drzavnoj maturi
Koodrinatorica za e-dnevnik

32 Simurina Ana 22

Prakti¢na nastava lc, 2c, 3¢, 4¢ 32

33 Simurina Ivica Voditelj graficke radionice 28

Njemacki jezik:
34 Spaleta Marijana | lacde, 2bcde 6
Program prevencije

Latinski jezik:

1a, 1cde, 2b, 2de
Razrednistvo:

2b

Povjerenik za zastitu na radu
Sindikalni povjerenik

35 Turcinov Karmen 15

Analiti¢ka kemija: 2b

Organska kemija 3b

Mjerenja u okolisu 3b

Biokemija 4a

Mikrobiologija 4a

Razrednistvo: 3b

Dopunska nastava 2b

Koordinator za dan otvorenih vrata Skole

36 Vudinovié Inda 22

rafickatehnologia~26.4
Strojevi i automatika: 3c

Vizualne komunikacije: 3d, 4c
Vizualne komunikacije 3c
Multimedijske tehnologije 4c
Racunalna grafika le

Animacija: 3d

Promotivne aktivnosti u grafi¢koj struci
(izborni): 4c

Racunalnagrafika:2d

37 Vuli¢ Helena 22

38 Zelenika Valentina | /

7.1 RAD IZNAD TJEDNE NASTAVNE NORME

Br. | Nastavnik Tjedna norma Tjedno sati Iznad norme

Ivica Antic¢ 20 22

Marija Ljubici¢ 20 21

Vesna Krnéevié¢ 22 23

Ml |dE
Pl

Lucija Mi¢i¢ 22 23
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Helena Vuli¢ 22 23

Nadica Dabo Peranié¢ 20 21

Ukupno:
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8  PLAN KULTURNIH JAVNIH AKTIVNOSTI SKOLE
8.1  Skolskilist SPEKTAR

Izdavanje uéenic¢kog lista «Spektar» u rukama je nastavnice Kristine Erli¢ uz pomo¢ aktiva grafike. U pripremi lista
sudjeluju svi ucenici od 1-4 razreda. Svake godine ucenici s listom sudjeluju na drzavnom natjecanju «Lidrano» gdje su
redovito medu 3 prva éasopisa Proéle godine je u§ao medu deset najboljih ékolskih éasopisa u Driavi drugu godinu za

okosnlca lista u elektronickom obliku. Planira se izlazak jednog broja.
8.2 «EKO DANI» §kole

Aktivnosti koje pobuduju osjec¢aj odgovornosti za okolis. 2002. god. za Dan $kole (22. travnja) pokrenuta je ekolosko-
edukativna manifestacija pod nazivom «Eko dani». Cijela ta manifestacija obuhvaca niz dogadaja i akcija u trajanju
kroz cijelu $kolsku godinu koje imaju za cilj razvijanje ekoloSke svijesti medu nasim ucenicima i profesorima, a jako
veliki odaziv ima i medu ostalim gradanima. Tokom godine u planu je provedba radionica vezanih za ekologiju koje ¢e
odraditi nastavnici 1 ucenici naSe $kole, a na sam dan $kole mentori postaju ucenici i realiziraju radionice u parku za
ucenike osnovnih $kola Zadarske Zzupanije.

Ove godine «Eko dani» nase Skole odrzati ¢e se nakon proljetnih praznika.

Program manifestacije:

Izlozba fotografije i sadnja stabla. Tijekom tjedna se odrzavaju tribine i predavanja vezana za ekologiju, eko-happeninzi
na ulici, sportsko-rekreacijska natjecanja, revije eko-filmova, veceri poezije, otvaranje izlozbi.

Cijeli program koordinira i vodi organizacijski odbor kojeg sacinjavaju profesori Skole: prof. Helena Vuli¢, prof. Inda
Vuéinovi¢, prof. Marija Ljubi¢ié, prof. Ana Simurina, prof. Ivica Anti¢, prof, Ivica Simurina, aktiv grafike i prof. Edo
Konc¢urat kao voditelj Eko-manifestacije.

8.3  Projekt skolske knjiznice- ,,Prijateljstvo rije¢i“

Skolska knjiznica je prostor koji se, osim u svrhu posudivanja knjiga za lektiru i stru¢ne literature, koristi i za razli¢ite
aktivnosti (izloZzbe, tribine, predavanja, promocije itd.). Okuplja se i glumacka druzina koja je zapazena u cijeloj
zupaniji. Manifestacija ,,Prijateljstvo rije¢i“ odrzat Ce se tijekom listopada i studenog.

Aktivnosti koje bi se provele u sklopu ovogodi$nje manifestacije su slijedece:

odrzavanje, moderiranje i snimanje susreta s knjizevnicima, glazbenicima, voditeljima radionica i autorima navedenih u
programu projekta.

8.4  lzletiiekskurzije

Jednodnevni strucni izleti (ekoloski i kemijski tehnicar); moguénosti posjeta Nacionalnim parkovima Republike
Hrvatske u sklopu vjezbi iz pojedinih predmeta (terenska nastava). Vrijeme: tijekom cijele Skolske godine u zavisnosti
od vremenskih prilika.

Terenska nastava se odvija za 3. i 4. razrede kemijskih usmjerenja, po dvije svako polugodiste. Posje¢uju se Nacionalni
parkovi i Parkovi prirode. Na terenu se provode laboratorijska ispitivanja i provode stru¢na istraZivanja.

Jednodnevni edukativni izlet izvan $kole.

Tradicionalni odlazak na visednevni izlet u Gardaland, Veneciju, Veronu, Murano i Burano. Idu drugi razredi.
Maturalna ekskurzija. Sve aktivnosti oko izbora agencije i destinacije trebaju biti zavrSene do kraja I. polugodista.
Datum odlaska na ekskurziju biti ¢e naknadno odreden, vjerojatno pocetkom Skolske godine. Trajanje ekskurzije je
tjedan dana.

Obveze nastavnika na maturalnoj ekskurziji:

3D Inda Vucinovié¢
3C i Josipa Stipanov
3dle.iiiiin. Vesna Krnéevié

Socijalna i zdravstvena zastita

Zdravstvena zaStita zaposlenika

Ove godine je potrebno izvrSiti godisnji lijecnicki pregled zaposlenika u struci.
9  Skolski preventivni program

9.1 Program sprecavanje nasilja medu ucenicima

Program vodi povjerenstvo sastavljeno od ravnatelja, psihologa, pedagoginje Skole te voditeljice smjene. Program se
sastoji od tri dijela: rada s u¢enicima, nastavnicima i voditeljima. Rad je u sklopu i kao nadopuna zdravstvenog odgoja.
Rad s ucenicima

Provedba upitnika (mogu li ucenici prepoznati nasilje, imenovati vrste nasilja). Radionica $kolskog preventivnog tipa
(uCenje komunikacijskih vjeStina, razlikovanje zlostavljanja od incidenta, izrada razrednih plakata na temu nasilja,
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vjezbanje mjera zastite, koriStenje prostora $kole kao izlozbenog i edukativnog prostora).

Suradnja s roditeljskim vijeCem, razgovor o sigurnosti $kole, u¢enika i djelatnika u $koli, o sigurnosti na ekskurzijama i
izletima, zabavama ucenika i maturalnom plesu. Redovito odrzavanje roditeljskih sastanaka s posebnim naglaskom na
obveze roditelja prema $koli.

Rad s nastavnicima

Odrzati sjednice razrednih i nastavnickog vijeca na temu nasilja - utvrditi metodologiju za rjeSavanje sukoba i nacine
postupanja u slucaju sukoba u $koli i kriznim situacijama. Stru¢ne osobe za koordinaciju aktivnosti: BozenaMador-
Brki¢, pedagoginja i Ivana Rupcié,psihologinja skole.

9.2  Skolski preventivni program za spre¢avanje ovisnosti

Ucenje zivotnih i socijalnih vjestina kroz program radionica koje se odvijaju kao sastavni dio rada razrednika. Program
obuhvaca: donosenje odluka, rjeSavanje problema, vjeStina komuniciranja, kreativno i kriticko misljenje. Razvoj Skole-
kvalitetna i humana. Posebna pozornost obraca se kvalitetnoj komunikaciji na realizaciji u¢enik-profesor. U prvom redu
razvijanje ucenikova samopostovanja.

Obrazovni sadrZaji o ovisnosti u¢enicima se na diskretan naéin prezentira kroz u sastav redovnih nastavnih planova i
programa iz pojedinih predmeta. Suradnja s drugim institucijama. Skola provodi u suradnji s njima predavanje
stru¢njaka posebno za ucenike, a posebno za nastavnike. Sloboda aktivnosti kroz njih se nastoji uCenicima razvijati
kreativnost, razvoj tehnologije, itd.

9.3  Skolski program prevencije seksualnog nasilja nad djecom

U sklopu programa Vijec¢a Europe ,,Izgradnja Europe za djecu i s djecom™ u skoli ¢e se provoditi aktivnosti koje imaju
za cilj smanjiti rizik od spolnog nasilja nad djecom. Struc¢na sluzba (pedagog, psiholog) skole informirat ¢e ucenike,
nastavnike i roditelje o pojavi spolnog iskoristavnja i spolnog nasilja nad djecom, preventivnim mjerama i vaznosti
podizanja opée razine svijesti.

Cilj ove aktivnosti je educiranjem uéenika smanjiti broj slucajeva spolnog nasilja te djecu nauéiti kako se zastiti od
istoga te o vaznosti prijavljivanja moZebitnih slu¢ajeva spolnog nasilja.

9.4  Program prevencije velikog broja izostanaka u¢enika

U sklopu samovrednovanja $kole provest ¢emo program prevencije velikog broja izostanaka uéenika raznim
edukacijama i prvenstveno prac¢enjima pobolj$anja rezultata preventivnih edukacija i radionica.
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10 OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI STRUCNIH I OSTALIH TIJELA SKOLE

10.1 Nastavnicko vijece

Nastavnicko vijeée je osnovno stru¢no tijelo Skole (sadrzaj rada utvrden je ¢lankom statuta Skole). Radom na
sjednicama rukovodi ravnatelj. Broj sjednica i njihov dnevni red utvrduje ravnatelj zavisno od potrebe nastavnog
procesa. U Skolskoj godini 2022./2023. planirano je odrzati 10 redovnih sjednica.

sjednica - rujan 2022,

Prihvacéanje rasporeda sati, obveze u dopunskoj i dodatnoj i ostalim oblicima nastave. Prijedlog osnovnih elemenata
godisnjeg plana i programa rada s naznakama kalendara, planom stru¢nog usavrSavanja i osnovnim ciljevima rada u
Skolskoj godini. Prijedlozi za nadopunu kurikuluma. Prihvacanje vremenika pismenih provjera znanja. Zamolbe ucenika
za upis (prebacivanje iz drugih Skola u nasu).

sjednica — kraj rujna i listopad 2022,

Strategija u izradi izvedbenih (operativnih) programa, prezentacija koriStenja racunalnih programa u nastavi i
organizacija dopunske i dodatne nastave. Dogovor o radu razrednih vije¢a vezano za problematiku ucenika s osobitim
potrebama. Izvjestaj o godiSnjem planu i programu rada, natjecaju zaposlenika i financijski izvjestaj.

sjednica — studeni 2022.

Izvjesce razrednika o rezultatima rada u razrednim odjelima na prvom kvartalu Priprema za zimski rok zavr§nog rada.
Definiranje kalendara rada za I1. polugodiste. Pripreme za natjecanja ucenika. Izricanje pedagoskih mjera.

sjednica — prosinac 2022.

Izvje$ce razrednika o rezultatima rada u razrednim odjelima. Plan izbora usmjerenja upisa 2022/23. Izricanje
pedagoskih mjera.

sjednica - veljaca 2022.

Rezultati obrane zavrsnog rada u zimskom roku. Mjere za poboljsanje nastave. Priprema za "Eko dane". Rezultati
potraznje opreme za Skolu iz EU fonda pomoci strukovnih Skola. Tekuca problematika.

sjednica - oZujak 2022.

Rezultati rada u razrednim odjelima. Plan rada za "Eko dane".Provedba sa detaljnim planom za svakog profesora
pojedinacno za drZzavno natjecanje grafi¢kih Skola. Plan i program maturalne ekskurzije.

sjednica - svibanj 2022.

Rezultati rada za zavr$ne razrede i plan podjele svjedodzbi za zavr$ne razrede. Utvrdivanje popisa maturanata za obranu
zavr$nog rada. Dogovor oko dopunske nastave za maturante. Tekuca problematika.

sjednica - lipanj 2022.

Analiza rezultata rada 1., II. i III. razreda. Sjednica ¢lanova prosudbenog odbora, obrana zavrsnog rada, ljetni rok
rezultati, upisi. Dogovor oko dopunske nastave.

sjednica - srpanj 2022.

Analiza rezultata dopunske nastave. Analiza upisa u I. upisnom roku. Priprema za Skolsku godinu 2023./2024. Mjere za
unpredenje nastave, imenovanje razrednika, elementi kalendara rada. Priprema i utvrdivanje popisa maturanata za
jesenski rok.

sjednica - kolovoz 2022.

Izvjestaj 1 analiza s drugog popravnog roka i jesenskog roka zavr$nog rada, organizacija drzavne mature, priprema za
novu Skolsku godinu.

10.2 Razredna vije¢a s planom rada razrednika
Plan redovitih sjednica

Uz sjednice razrednih vije¢a najmanje dva puta u I polugodi$tu, na pocetku (ucenici s poteskocama isli¢no), pri kraju .
i sredinom II. Polugodista, ravnatelj organizira sastanke razrednika radi analize stanja u razrednim odjelima prije
definiranja ocjene za pojedino obrazovno razdoblje. Vrlo je vazno unutar razrednih vije¢a donositi odluke vezane za rad
s ucenicima s poteSko¢ama u razvoju. Takoder, razredna vijeca treba sazivati po potrebi.

Dnevni red redovitih sjednica:

- rezultati odgojno obrazovnog rada u razredu (pojedinacno za svakog ucenika).

- realizacija nastavnog plana s mjerama za unapredivanje nastave i rastere¢ivanja ucenika

- odgojni rezultati i odgojne mjere s posebnim naglaskom na pohadanje nastave i ponasanje ucenika

- utvrdivanje ocjena iz vladanja

Plan rada razrednika i razrednih odjela

Rujan

Upoznati u¢enike s nastavnim planom, rasporedom sati , rasporedom ucionica i drugih prostorija u $koli i osnovnim
zahtjevima kuénog reda skole.

Upoznavanje ucenika i roditelja s novim pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Upoznati ucenike prvih razreda sa Statutom Skole, s njihovim pravima i obvezama, protokolom o rjeSavanju sukoba,
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protokolom o nadinu opravdavanja izostanaka i pravilima o ¢uvanju imovine. Utvrditi i oglasiti vrijeme za sat
razrednika i sat informacija za roditelje. Srediti dnevnik rada, razredni imenik sa svim potrebnim podacima i ostalom
razrednom dokumentacijom. Razrednici prvih razreda unose u maticne knjige potrebne podatke o novoupisanim
ucenicima. Pomoci ucenicima u formiranju razrednog rukovodstva i izbor predstavnika za Vijece ucenika.

Listopad

Sazvati prvi roditeljski sastanak sa slijede¢im dnevnim redom:
-organizacija rada Skole
-pravilnik o pedagoskim mjerama
-kuéni red
-prava i duznosti ucenika
-pravila o cuvanju imovine
-protokol o rjesavanju sukoba
-upoznati ucenike ¢etvrtih razreda s Pravilnikom o izradbi i obrani zavr$nog rada.

Studeni

Analizirati s u¢enicima pocetne rezultate u u¢enju, vladanju, ponasanju i radnim navikama, upoznati ih s pravilima za
racionalnu organizaciju u¢enja. Razgovarati s ostalim ¢lanovima razrednog vije¢a i pedagoginjom o rezultatima rada
razreda. S eventualnim teSkocama i primjedbama ucenika i roditelja upoznati ravnatelja. Razmotriti eventualne
inicijative uéenika za poboljSanje rada, izvannastavnim i drugim aktivnostima. Prigodno istaknuti i obiljeziti Du$ni
dan i Dan grada.

Prosinac

Razgovarati s roditeljima ucenika sa slabijim rezultatima i ucenicima koji imaju posebne izvanskolske obveze ili se
ukljucuju u natjecanja. U zavr$nim razredima dati poCetne informacije o zavrSnom ispitu. Pripremiti sjednicu razrednog
vijeCa za kraj polugodiSta i s uCenicima detaljno razgovarati o rezultatima njihova rada. Izraditi sve statistiCke
pokazatelje, zapisnike...

Sijecanj

Razraditi s ucenicima plan individualnog pobolj$anja rezultata rada. Suradivati s pedagoginjom u izricanju mogucih
odgojnih mjera i moguéih sporova u razredu. Ucenike trecih razreda upoznati s tijekom i na¢inom organiziranja
maturalne ekskurzije. U zavr§nim razredima pomo¢i u izboru odbora za organizaciju maturalnog plesa.

Veljaca

Ucenike zavr$nih razreda detaljno upoznati s organizacijom zavr$nog ispita i svim obvezama koje ih ocekuju do kraja
godine. Upoznati ih s moguéno$¢éu nastavka Skolovanja. Ucenike ostalih razreda uputiti u kalendar rada do kraja
nastavne i Skolske godine.

OZujak

Sazvati drugi ili treci roditeljski sastanak. S roditeljima analizirati rezultate rada, radne navike u¢enika i uputiti ih u
pravila racionalne organizacije ucenja. Roditelje zavrsnih razreda upoznati s organizacijom i tijekom zavr$nog ispita i
obvezama ucenika. Pomo¢i uenicima zavr$nih razreda u organizaciji maturalnog plesa. Suradivati s u¢enicima i
roditeljima u donos$enju kona¢ne odluke o maturalnoj ekskurziji.

Travanj

U maturalnim razredima pripremiti ué¢enike za odgovaraju¢e ponasanje na maturalnom plesu. Pripremiti sve podatke za
sastanak razrednika i detaljno analizirati stanje u razredu sredinom drugog polugodista. Pripremiti uc¢enike za "Eko
dane".

Svibanj

Pripremiti se za sjednicu razrednih i nastavnickog vije¢a na kraju nastavne godine u zavr$nim razredima. Srediti
sveukupnu dokumentaciju. Detaljno upoznati ucenike s okvirnim rasporedom zavrsnog ispita. Prouciti pravilnik o
polaganju zavr$nog ispita.

Lipanj

Priprema za godi$nje sjednice na kraju nastavne godine. Pripremiti i srediti dokumentaciju i statistiCke pokazatelje.
Upotpuniti dnevnike rada za pregled ravnatelja. Poceti unositi podatke o uspjehu ucenika u maticne knjige. Sudjelovati
u ostalim obvezama iz godi$njeg plana i programa rada skole.
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10.3 Strucna vijeca (aktivi) s okvirnim planom rada
Okvirni plan rada stru¢nih vijeéa

kolovoz

Konstituiranje vije¢a, utvrdivanje plana rada stru¢nog vijeéa, raspored sati po razrednim odjeljenjima, ostale obveze
¢lanova, suradnja sa zupanijskim vije¢ima.

rujan

Prijedlog plana nabavke nastavnih pomagala u tekucoj Skolskoj godini, uskladivanje kriterija i elemenata ocjenjivanja,
sadrzaj rada na prvom nastavnom satu.

prosinac

Analiza rezultata rada na kraju polugodista, suradnja sa Zupanijskim vije¢ima, prijedlog tema za zavrsni rad i okvirnih
pitanja za pripremu usmenog dijela zavrsnog ispita. KoriStenje suvremenih pomagala, posebno racunala u nastavi,
analiza rada s u¢enicima (posebno s darovitim, a posebno s problemati¢nim). Aktivnosti izvan nastave.
travanj/svibanj

Analiza rezultata sredinom drugog polugodista, rad Skolske knjiznice, organizacija natjecanja i izvannastavnih
aktivnosti.

lipanj

Analiza rezultata rada na kraju godine, utvrdivanje kalendar rada za $kolsku godinu 2023./24. (raspored polugodista i
broj nastavnih tjedana radi izrade operativnih programa). Prijedlog podjele nastavnih predmeta.

Sastav strucnih vijeéa

01. Hrvatski jezik/strani jezik: Ana Simurina, Nada Kombura, Ivica Anti¢, Marija
Ljubi¢i¢, Jelena Genda, Marija Spaleta, Karmen
Turéinov.

02. Matematika i fizika: Josipa Stipanov, Nadica Dabo Perani¢, Barbara Kuri¢,
Lara Trost

03. Kemijska grupa predmeta/biologija: Edo Konéurat, Valentina Zelenika, IndaVucinovi¢, Iva

Grubi¢, Jelena Barbari¢-Gac¢ina, Gordana Kundid, Tanja
Perin, Mihovila Roncevi¢, Maja Bili¢

04. Graficka grupa predmeta: Vesna Krnéevié¢, Lucija Mi¢i¢, Ivica Simurina, Mate
Ljubici¢, Ivan Friganovi¢, Martina Peri¢, Helena Vuli¢,
Maja Rep, Iva Neki¢, Petra Buljat

05. Aktiv Politike i gospodarstva, Vjeronauka, Etike, Marija Rogoznica, Anita Serer Matuli¢, Stipe Nekié,
Povijesti, Tjelesne i zdravstvene kulture, Glazbena Venci Longin, Iva Musta¢ Klari¢, Lucijana Lasi¢ Nekié¢
umjetnost

Stru¢no usavrSavanje nastavnika

Struc¢no usavrSavanje nastavnika, profesora i stru¢nih suradnika, prioritetni je zahtjev programa Skole. Ono obuhvaca:

1. Struéno usavrSavanje na osnovi Plana stru¢nih skupova, seminara i savjetovanja koje izraduje Zavod za
unapredivanje Skolstva (na svakom relevantnom stru¢nom skupu §to ga organizira Zavod treba biti nazocan barem jedan
profesor, a ako je skup znacajniji onda vise profesora iz odgovarajuéih predmeta).

2. Stru¢no usavr$avanje prema planovima rada zupanijskih stru¢nih vijeca.

3. Strucno usavrSavanje prema planu rada nastavnickog vijeca(sjednice nastavnickog vije¢a u dnevnom redu, kao
zasebnu tocku, imaju demonstracije koriStenja pojedinih pomagala).

4. Stru¢no usavrSavanje u struénim vije¢ima (aktivima) skole.

5. Informatic¢ko obrazovanje-Izraditi ¢e se poseban plan obuke profesora koju ¢e voditi profesor informatike.

6. Obrazovanje kroz EU fondove.

10.4  Skolski odbor

Rujan

Prihvacanje kurikuluma, prihvac¢anje godiSnjeg plana i programa, pokretanje natjecaja, financijski plan, raspisivanje
natjecaja.

Listopad

Izvjestaj o radu, trenutna problematika, usvajanje financijskog plana, izbor djelatnika po natjecaju.

Veljaca

Izvjesée o rezultatima rada u I. polugodistu, prijedlog natjecaja za upis u I. razred, organizacija maturalnog plesa i
maturalne ekskurzije, eventualne izmjene u kalendaru rada do kraja nastavne i §kolske godine. Izbor ¢lanova $kolskog
odbora. Izvjesce o izvrienju financijskog plana skole.
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10.5 Vijeée uenika

Rad Vijeéa uéenika ureden je ¢lancima 117. - 121. Statuta Skole.
Prema c¢lanku 120. Statuta Vijece u€enika:
- priprema i daje prijedlog tijelima $kole o pitanjima vaznim za ulenike, njihov rad i rezultate
u obrazovanju
- sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti
- predlaze mjere za poboljSanje uvjeta rada u skoli
- pomaze ucenicima u izvrSavanju njihovih kolskih i izvanskolskih obveza.
- skrbi o socijalnoj i1 zdravstvenoj zastiti ucenika, a obavlja i druge poslove u skladu sa
Statutom i drugim propisima.
Predstavnici razrednih odjela u Vijece ucenika, uz odgovaraju¢u pomo¢ razrednika i uprave Skole, trebaju biti izabrani
najkasnije do kraja rujna 2022. kada Vijece za $kolsku 2022./23. godinu treba biti konstituirano do kraja listopada.

Sjednice Vije¢a ucenika

Listopad

Konstituiranje vijeca ucenika, izbor predsjednika, upoznavanje ucenika s osnovnim zahtjevima rada skole, kalendarom
rada, programom rada i posebno s ponudom izvan nastavnih sadrzaja i aktivnosti, planom izleta i ekskurzija.

Travanj

Informiranje u¢enika o problemima i rezultatima rada u prvom polugodi$tu, rezultatima natjecanja ucenika, organizacija

EKO-dana, pripremom za maturalni ples, kalendarom rada do kraja nastavne godine, te ostalim inicijativama za
unapredivanje standarda i kvalitete boravka ucenika u skoli

10.6 Suradnja s roditeljima i vijeée roditelja

Skola suraduje s roditeljima osobito posredstvom tjednih informacije razrednika i predmetnih profesora za roditelje i
ucenike (tjedni raspored informacija treba biti javno oglasen).
Vijeée roditelja Skole.
Rad Vijeéa roditelja treba biti konstituirano najkasnije do kraja rujna 2022.
Rad Vijeéa roditelja utvrden je Statutom Skole.
*Napomena:  Vijeée roditelja prema Statutu Skoledaje misljenje i prijedloge:
- radnom vremenu ucenika, pocetku i zavrSetku nastave
- organizacijom izleta, ekskurzija, sportskih i kulturnih manifestacija
- vladanju i ponasanju uéenika u $koli i izvan $kole
- uvjetima rada i poboljSanju uvjeta rada u skoli
- osnivanju i djelovanju ucenic¢kih udruga i socijalnom i ekonomskom polozaju ucenika
- 1 pruzanju odgovarajuce pomoci
- organizaciju nastave, uspjehu u¢enika u $koli, izvannastavnim aktivnostima
- kurikulum skole
- godi$njem planu i programu

10.7 Rad ravnatelja

Mjesec | Podrudje Aktivnost Suradnici
rada
Rujan Struéna tijela Priprema za 1. i 2. sjednicu NV, priprema sjednica ostalih | Pedagoginja
strucnih tijela Skole, op¢e naznake za sjednice strucnih vijeca
Planiranje i Izrada godiSnjeg plana i programa rada $kole, plan struénog | Pedagoginja, tajnica

programiranje | usavrSavanja, plan nabavke nastavnih sredstava do kraja godine | nastavnici
na osnovi prijedloga stru¢nih vijeéa, suradnja na izradi
izvedbenih programa u redovnoj, dopunskoj i dodatnoj nastavi,
rad na pripremi projekata za gradnju nove Skole. Organizacija
seminara i aktivnosti oko novih EU projekata.

Financijsko Rebalans financijskog plana Skole, provjera stanja financijskog | Racunovodstvo
poslovanje plana Skole, provjera stanja financijskog plana, kontrola

investicija za projekte skole.
Pomo¢no Priprema Skole za prihvat ucenika u novoj Skolskoj godini, | Spremacice, kuéni
tehnicki provjera broja klupa i sjedalica, provjera ispravnosti nastavnih | majstor, tajnica,
poslovi sredstava i pomagala informatiGar
Normativno DovrSavanje nacrta statuta Skole uskladenog s izmjenama i | Tajnica
podrucje dopunama Zakona o srednjem Skolstvu, uskladivanje ostalih

op¢ih akata $kole s promjenama u Statutu

Ucenici Definiranje konaénih popisa ucenika po razredima, pradenje | Tajnica, pedagoginja
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izbora rukovodstva razreda i predstavnika u Vijecu ucenika

Razrednici Zaklju¢ivanje dnevnika rada iz proSle godine, provjera | Pedagoginja
popunjavanja mati¢nih knjiga, upucivanje u program rada
razrednika, poc¢etna kontrola izvodenja sata razrednika, provjera
definiranja sata informacija za roditelje. Provjera upisivanja
udéenika u imenike. Upute za odrZavanje roditeljskog sastanka.
Skolski odbor | Prihvaéanje  kurikuluma, godidnjeg plana, financijskog | Predsjednik odbora,
izvjeStaja, raspisivnje natjeCaja tajnica
Listopad | Ucenici Konstituiranje vije¢a ucenika, definiranje suradnje i nacina | Vijece ucenika
dogovaranja, izrada vremenika za zavrsni rad.
Roditelji Konstituiraju¢a sjednica vije¢a roditelja, odredivanje nadina
suradnje, priprema za izbor ¢lanova Skolskog odbora iz vijeéa
roditelja
Planiranje i Kontrola predaje izvedbenih programa za sve oblike nastave, | Pedagog i psiholog
programiranje | rad na projektu gradnje nove $kole.
Stru¢no Sudjelovanje na savjetovanju prema programu Ministarstva
usavr$avanje znanosti, obrazovanja 1 S$porta. Organizacija seminara i
aktivnosti oko EU projekta.
Studeni | Stru¢no tijelo | Priprema za sjednicu NV, organiziranje sastanaka s | Razrednici
razrednicima radi pracenja rezultata rada sredinom polugodista
Financije Realizacija plana nabavke nastavnih sredstava, kontrola | Ra¢unovodstvo
izvr§avanja financijskog plana.
Ucenici Pocetak pripreme za maturalne ekskurzije Razrednici
Ostali poslovi | Obiljezavanje dana grada Zadra, pripreme za sudjelovanje na
natjecanjima. Rad na projektu gradnje nove skole.
Imenovanje prosudbenog odbora i povjerenstva za izradbu i | Pedagog i psiholog
obranu zavr$nog rada za sve rokove
Prosinac | Stru¢no tijelo | Priprema za odrzavanje sjednice NV, sjednice razrednih i | Razrednici,
strucnih vije¢a. Analiza rezultata rada na kraju polugodista. predsjednici vijeca
Planiranje i Pripreme za rad u polugodistu s analizom i eventualnim | Pedagog i psiholog
programiranje | promjenama u kalendaru rada. Rad na projektu gradnje nove
skole.
Financiranje Konacna kontrola realizacije financijskoga plana S$kole i | Racunovodstvo
definiranje nabavki za rad u Il polugodi$tu. Pripremne radnje na
popisu imovine (inventure)
Ostali poslovi | Zavrsne pripreme za maturalnu ekskurziju, formiranje | Razrednici, Vijece
u¢eni¢kog odbora za organizaciju maturalnog plesa uéenika
Sije¢anj | Planiranje i Razrada obveza i kalendara rada II polugodista, plan stru¢nog | Pedagog i psiholog
programiranje | usavr$avanja za Il polugodiste.
Financije Pregled izvrSavanja financijskog plana iz prosle godine, | Racunovodstvo
konkretni plan nabavki za II polugodiste
Ucenici Analiza rada vije¢a ucenika, odbora za pripremu maturalnog | Vijeée ucenika
plesa, izvannastavnih aktivnosti i inicijativa u€enika
Velja¢a | Struéna tijela Priprema za sjednicu NV i sjednicu ispitnog odbora Pedagog i psiholog
Ucenici Provjera popisa u¢enika s temama za zavr$ni rad Razrednici
Financije DovrSavanje financijskog izvjestaja (zavr$nog racuna) Racéunovodstvo
OZujak | Strucna tijela Priprema za rad stru¢nih vije¢a i provjera predaje okvirnih | Pedagoginja
pitanja za zavrsni ispit
Razrednici Upute razrednicima za rad na roditeljskom sastanku Pedagog i psiholog
Travanj | Skolski odbor | Priprema za sjednicu Skolskog odbora Predsjednik odbora,
Tajnica
Stru¢na tijela Priprema za sjednicu NV Pedagog i psiholog
Ucenici Priprema za Eko dane $kole i Dan $kole Vijece ucenika,
organizacioni odbor
Pomo¢no- Priprema Skole za nastavu nakon proljetnog odmora. Eko dani. Kuéni majstor
tehnicki
poslovi
Svibanj | Strucna tijela Sastanak s razrednicima zavr$nih razreda radi procjene uc¢enika | Razrednici

do kraja nastave. Pripreme za sjednice zavr$nih razreda i
odrzavanje drzavne mature.
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Ucenici Provjera predaje zavr$nih radova s rasporedom obrane istih | Tajnica, voditelj
prema mentorima. Vremenik drzavne mature. prakti¢ne nastave,
vod.struéne prakse
Marketing Priprema i tiskanje promidzbenog materijala za osnovne $kole Pedagog, psiholog,
grafiCari
Ostali poslovi | Pripreme za Dan maturanata, dogovor s u¢enicima o ponasanju | Vijece uéenika,

tog dana

razrednici

Lipanj Stru¢na tijela Pripreme za sastanak razrednika I-111 razreda, prognoza Razrednici, pedagog i
uspjeha do kraja nastave, sjednice RV za maturante psiholog
nakon popravnih ispita, sjednice RV I-III nakon zavrSetka
nastave sjednica NV i svih sjednica prosudbenog odbora.
Imenovanje
ispitnih povjerenstava (upis u | razred)
Planiranje odlaska na godi$nji odmor, raspored rada na | Tajnica, pedagoginja
popravnim ispitima
Pomo¢no- Sredivanje sveukupne administracije za provedbu Tajnica, pomo¢no
tehni¢ki zavr$nog ispita pripreme i raspored potrebnog osoblje, pedagoginja,
poslovi materijala i uionica za provedbu zavr$nog ispita, tiskanje svih | graficari
vrsta svjedodzbi. Priprema materijala za provedbu upisa u I
razred.
Ostali poslovi | Provjera, potpisivanje i sudjelovanje u podjeli svih vrsta | Razrednici
svjedodzbi
Srpanj Stru¢na tijela Pripreme za zavr$nu sjednicu NV, sjednice RV nakon | Pedagog, psiholog,
popravnih ispita razrednici
Planiranje i Planiranje radova u $koli tijekom ljeta, poceti planiranje za | Rac¢unovodstvo,
programiranje | iducu skolsku godinu ku¢ni majstor
Upis ucenika Provedba upisa uéenika u I razred Tajnica, pedagoginja,
upisno povjerenstvo
Financije Financijski plan za realizaciju radova i nabavku opreme tijekom | Racunovodstvo
ljeta
Ostali poslovi | Provjera i zakljucivanje dnevnika rada, mati¢nih knjiga i ostale | Razrednici, tajnica,
dokumentacije pedagog
Kolovoz | Planiranje i Org. i priprema svih ispita u jesenskom roku, ukljuéujuéi i Tajnica, pedagog,
programiranje | obrana zavr$nog rada. Priprema za izradu god. plana i programa | psiholog, voditeljica
Obrana rada, def kalendara rada, definiranje svih obveza nastavnika i smjene
zavrsnog rada | djelatnika $kole. Drzavna matura
Ucenici Raspored ucenika u razredne odjele Pedagoginja
Ostali poslovi | Oglasavanje svih potrebnih obavijesti za uCenike, roditelje i

nastavnike, priprema za donosenje kurikuluma.
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10.8 Rad struénih suradnika
Plan rada tajnika

Poslovi i zadaci

Izvrsitelj

Mjesec

Pripreme za pocetak nove $kolske godine, kadrovski poslovi, prijem novih
zaposlenika, pomo¢nika u nastavi,izrada ugovora o radu, raspisivanje natjecaja,
prijave/odjave na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, unos u e maticu i registar
zaposlenih u javnom sektoru, pripreme za sjednice Skolskog odbora, vijeéa
roditelja, komunikacija s uredom drzavne uprave, nadleznim ministarstvom,
osnivacem, vodenje evidencije radnog vremena administrativno-tenickog osoblja

TAINIK

RUJAN

Priprema sjednice $kolskog odbora, raspisivanje natje¢aja po dobivenim
suglasnostima nadleznog ministarstva, upucivanje djelatnika u medicinu rada na
provjeru zdravstvene sposobnosti sukladno Procjeni opasnosti, analiza Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 69/22),
upuéivanje novih zaposlenika na edukaciju iz zastite od pozara i osposobljavanja
za rad na siguran nacin, vodenje evidencije radnog vremena administrativno-
tehni¢kog osoblja

TAINIK

LISTOPAD

Uskladivanje op¢ih akata s vaze¢im propisima, pripreme za izradu prijedloga
novog statuta, pripreme za odabir i uvodenje aplikacije za uredsko poslovanje u
skladu s novom Uredbom o uredskom poslovanju, edukacije vezano uz uvodenje
aplikacije za uredsko poslovanje, raspisivanje natjecaja za nastavnika glazbene
umjetnosti, vodenje evidencije radnog vremena administartivno-tehni¢kog
osoblja

TAINIK

STUDENI

Izrada kataloga ugovora za prethodnu 2022.9., izrada Plana klasifikacijskih
oznaka, izrada plana isplate jubilarnih nagrada za 2023.g., sredivanje
arhive,priprema za sjednicu $kolskog odbora, unos Plana nabave za 2023 u
EOJN, vodenje evidencije administrativno-tehnickog osoblja

TAINIK

PROSINAC

Izrada izvjeséa o realizaciji Plana nabave za 2022.g., Izrada godis$njeg izvjesca za
2022.g. izvjes¢a za EOJN o prometu robe, usluga i radova, Izvjesée o pravu na
pristup informacijama, uskladivanje opéih akata s novim Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, provedba vjezbe evakuacije i spasavanja,
po potrebi provedba postupka jednostavne nabave, provedba sistematskih
pregleda za zaposlenike, vodenje evidencije radnog vremena administrativno-
tehnickog osoblja

TAINIK

SIJECAN]J

Ispunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izlu¢ivanje dokumentarnog
gradiva, priprema sjednica skolskog odbora, po potrebi provedba postupka
jednostavne nabave, vodenje evidencije radnog vremena administrativno-
tehnickog osoblja

TAINIK

VELJACA

Kadrovski poslovi, pripremanje sjednice skolskog odbora, vodenje evidencije o
radnom vremenu administrativno-tehni¢kog osoblja, eukacije — seminar, izrada
plana sistematskih pregleda za 2023.g., obrada prijavnica za polaganje zavr$nih
ispita

TAINIK

OZUJAK

Kadrovski poslovi, raspisivanje natjecaja, postupak jednostavne nabave-prema
potrebi, vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehni¢kog
osoblja, priprema sjednice Skolskog odbora

TAINIK

TRAVANJ

Kadrovski poslovi, priprema sjednice skolskog odbora, donosenje plana godisnjih
odmora, vodenje evidencije radnog vremena administrativno-tehni¢kog osoblja,
unos podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru

TAINIK

SVIBANJ

Izrada pojedniacnih odluka o godisnjem odmoru, kadrovski poslovi, priprema
podataka za isplatu regresa za 2023.g., sklapanje novog ugovora za sistematske
preglede zaposlenika, priprema sjednica Skolskog odbora, vodenje evidencije
administrativno-tehni¢kog osoblja, unos podatka u Registar zaposlenih u javnom
sektoru

TAINIK

LIPANJ
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Pripreme za pocetak sk.godine 2023/2024, prijava uredu drzavne uprave radnika
s nepunom normom kao i radnika koji su proglaseni tehnoloskim viskom, izjave | TAINIK SRPANJ
zaposlenike prema ¢1.24 Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjoskolskim
ustanovama, kadrovski poslovi, unos podataka u registar zaposlenih u javnom
sektoru, vodenje evidencije administrativno-tehni¢kog osoblja
Prijava uredu drzavne uprave potrebe za zaposlenicima prije raspisivanja
natjecaja, izrada Plana rada tajnika za $k.godinu 2023/2024, kadrovski poslovi, TAINIK KOLOVOZ
vodenje evidencije administrativno-tehni¢kog osoblja, unos podataka u e Maticu i
Registar zaposlenih u javnom sektoru
Skolski pedagog
Poslovi i zadaci | Vrsta posla Sadrzaj Sati
Planiranje i Upoznavanje nastavnika s raznim pristupima u planiranju | Plan i program rada | Rujan
programiranje nastave, grupno i pojedina¢no. nastavnika Listopad
odgojno- (elementi i kriteriji vrednovanja). 10
obrazovnog rada
Pripremanje i | Planirati upis s obzirom na broj zavrSenih | Prikupljanje = podataka | Tijekom
provedba upisa | osnovnoskolaca. Sudjelovati u organizaciji i provedbi | nakon upisa. Sredivanje | godine
ucéenika u | upisa. Prikupljanje i analiza podataka nakon upisa. dokumenata upisanih | 70
1.razred ucenika.
Pracenje Ukazivanje, grupno i individualno u¢enicima na metode i | Vodenje liste | Tijekom
odgojno- tehnike uspjesnog ucenja. Poticanje u¢enika na kvalitetno | pratenja,organiziranjanje | godine
obrazovnog i organizirano provodenje slobodnog vremena. razli¢itih 30
uspjeha Razvijanje povjerenja izmedu ucenika i nastavnika te | aktivnosti(izlozbe,
pojedinaca i | izmedu nastavnika samih. natjecanja,posjet,
razrednih odjela muzeju)
Rad s Uvodenje nastavnika u samostalan odgojno-obrazovni | Neposredan  uvid  u | Tijekom
nastavnicima rad. Upoznavanje nastavnika sa zaduZenjima i | nastavni sat svakog | godine
pocetnicima i pedagoskom dokumentacijom, upoznavanje s pravilnikom | nastavnika. 100
pripravnicima 0 ocjenjivanju i ostalim pravilnicima. Pomagati im u | Samoprocjena odrzanog
izradi operativnog plana i programa. Poticanje nastavnika | sata.Pedagoska literatura
na stru¢no-pedagosko usavrSavanje. Opisno i brojcano | i Casopisi.
praéenje ocjenjivanja ucenika.
Rad s | Upucivanje nastavnika u izradu individualnog programa | Neposredan  uvid  u | Tijekom
nastavnicima strutnog  usavrSavanja. Poticanje nastavnika na | nastavni sat  svakog | godine
osuvremenjivanje nastavnog procesa. Neposredan uvid u | nastavnika. Poticanje na 80
nastavni sat svakog nastavnika. Primjena suvremanih | primjenu suvremanih
nastavnih pomagala u nastavi. nastavnih pomagala u
Uvodenje nastavnika u Kolegijalno promatranje nastave u | nastavi.
sklopu projekta Samovrjednovanje skole.
Rad s Pracenje napredovanja ucenika, poticanje razrednika na | Identifikacija ucenika s | Tijekom
razrednicima stvaranje dobrih odnosa s ucenicima, sudjelovanje u | posebnim  potrebama: | godine
pripremi roditeljskih sastanaka, poticanje razrednika na | daroviti uéenici, ucenici 130
uredno vodenje razrednih knjiga s posebnim problemima,
ucenici sa smetnjama u
ucenju. Pregled
razrednih knjiga tijekom
godine. Odrzavanje
radnih  dogovora s
razrednicima  tijekom
godine
Rad s u€enicima | Pomaganje ucenicima u njihovom odrastanju i | Savjetodavni rad s | Tijekom
napredovanju, osvijestiti kod ucenika vaznost dobrih | u¢enicima. Kamo nakon | godine
odnosa s osobama koje su druk¢ije. Informirati uéenike o | srednje skole? 210
mogucénostima daljnjeg Skolovanja. Pomo¢ uéenicima u | Sat razredne zajednice.
planiranju ucenja.
Rad s roditeljima | Pomo¢ roditeljima pri stvaranju zdravog ozra¢ja za rast, | Roditeljski sastanci, | Tijekom
razvoj i napredak djeteta. Upoznavanje roditelja s | stru¢ne ekskurzije, izleti. | godine
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organizacijom odgojno-obrazovnog rada Skole. Pozivanje | Kako nauditi dijete da 30
roditelja na kulturno-umjetni¢ke $kolske programe. | preuzme odgovornost za
Osvijestiti kod roditelja negativne posljedice moguceg | svoje postupke? Kako
izostajanja s nastave. razvijati dobre odnose s
djetetom?
Suradnja s | Unaprijediti timski pristup u svakodnevnom radu, | Sudjelovanje u | Tijekom
ravnateljem organizacija podetka nastavne godine, pracenje i | pripremanju i  radu | godine
unaprijedenje rada u nastavi, pracenje odgojno- | sjednica nastavnickih i 90
obrazovnih postignuca. sjednica razrednih
Osmisliti i organizirati rad stru¢nih organa $kole vije€a. Izrada izvjeséa po
ocjenjivackim
razdobljima. Posjet
nastavi i savjetodavni
rad s nastavnicima
Rad i suradnja na | Unaprjedenje odgojno-obrazovne prakse. ldentificirati | Priprema projekata, | Tijekom
razvojno- temu i predmet istraZivanja. Izradivanje etapa istrazivanja. | izrada upitnika, | godine
pedagoskim Izraditi potrebne instrumente prikupljnja podataka. | provedba projekta, 30
poslovima Prikupljanje i obrada podataka. Interpretacija rezultata. | izrada izvjesca.
Informirati ostale o rezulatatima istrazivanja.
Kolegijalno promatranje nastave.
Suradnja s | Unaprjedenje timskog pristupa u svakodnevnom radu. | Natjecanja Tijekom
tajnicom i | Suradnja u organizaciji pocetka nastavne godine, suradnja godine
raéunovodom u organizaciji razli¢itih dogadanja, aktivnosti u §koli. 30
Suradnja s | Unaprijediti timski pristup u svakodnevnom radu, | Neposredni rad ucenika | Tijekom
knjizni¢arom upoznavanje ucenika o vaznosti  informacijske | u knjiznici, radionice godine
pismenosti. Praéenje. 170
Samoobrazovanje | Unaprijedivanje struke i stru¢nog znanja i sposobnosti, | Praenje literature i
pracenje struéne literature, sudjelovanje na seminarima i | seminara
savjetovanjima, sudjelovanje na strué¢nim aktivima
Ostali poslovi Suradnja sa Zavodom za =zapoSljavanje, Policijskom | Administrator imenika: Tijekom
postajom, Domom zdravlja, Obiteljskim centrom, | E-matice, upis ucenika | godine
Centrom za prevenciju ovisnosti, osnovnim i srednjim | prvih razreda, na kraju | 130
Skolama. ispis svjedodzbi.
Obavljanje ostalih administrativnih poslova. Statistika, CARnet.
Mentorstvo studentima Pedagogije sa Filozofskog
fakulteta u Zadru
UKUPNO: 1270
Skolski psiholog
PODRUCJE RADA | SVRHA/ZADACE OBLICI/METODE | SURADNICI/SUDIONICI | VRIJEME
REALIZACIJE
PLANIRANJE, Izrada godisnjeg plana i | Individualni rad, Ravnateljica rujan
PROGRAMIRANUJE, | programa rada proucavanje
PRIPREMA psihologa. literature i
Planiranje stru¢nog naputaka za izradu
usavrSavanja. godisnjeg plana i
Priprema stru¢nih programa
predavanja i radionica za
ucenike, roditelje,
nastavnike. Timski rad
Planiranje i vodenje
dokumentacije vezane uz
rad psihologa. Dogovori, naputci,
Priprema i pomo¢ novim | izrada tablica,
djelatnicima i uvodenje objava
pripravnika psihologa
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i/ili pripravnika
nastavnika u samostalan
rad.

Pomo¢ nastavnicima pri
izradi redovitih
programa uz
individualizirane
postupke i redovitih
programa uz prilagodbu
sadrzaja i
individualiziranih
postupaka.

Pomo¢ razrednicima oko
prijedloga plana i
programa rada
razrednika

ORGANIZACIA,
UNAPREDENIJE
RADA SKOLE

Stru¢na pomo¢ u
kreiranju i ostvarivanju
nastavnih planova i
programa za ucenike s
teSko¢ama.
Sudjelovanje u
unapredenju kvalitete
rada Skole pracenjem
ostvarivanja nastavnih
planova i programa.
Poticanje uvodenja i
primjene novih metoda i
oblika nastavnog rada u
skladu s nacelima
psiholoske struke.

Dogovori, timski
rad

Ravnateljica, pedagoginja,
nastavnici

Rujan, tijekom
godine

RAZVOINI |
SAVJETODAVNI
RAD

Individualno i skupno
pruzanje savjetodavne
pomoc¢i ucenicima,
roditeljima,
nastavnicima.
Sudjelovanje na
satovima razrednika i
roditeljskim sastancima.
Razmatranje i
predlaganje odgojno
obrazovnih mjera za
sankcioniranje
nepozeljnih oblika
ponasanja.

Pracenje razvoja i
napredovanja ucenika.
Krizne intervencije.
Profesionalno
informiranje i
savjetovanje ucenika.
Davanje strucnih savjeta
i podrske nastavnicima u
radu s ucenicima s
tesko¢ama u razvoju i/ili
problemima u ponasanju.

Intervju,
individualno i
grupno
savjetovanje

Ravnateljica,
pedagoginja

Tijekom Skolske
godine

PSIHOLOSKA
ISPITIVANJA |
ANALIZE

Pisanje nalaza i
misljenja.

Opservacija ucenika s
poteskocama u ucenju,
emocionalnim

Anketiranje,
individualni
razgovori

Struéni suradinici, klini¢ki
psiholozi(vanjski stru¢ni
suradnici)

Tijekom skolske
godine
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poteskocama i
smetnjama ponasanja.

RAD S Utvrdivanje ucenika s Razgovor, timski Klini¢ka psihologinja Tijekom Skolske
UCENICIMA S primjerenim oblikom rad dogovor, (vanjska struéna godine
TESKOCAMA U skolovanja. prezentacije, suradnica), djelatnici
RAZVOJU Suradnja s oshovnim predavanja Centra za socijalnu skrb,

Skolama radi utvrdivanja pedagoginja skole

primjerenog oblika

pomo¢i novoupisanim

ucenicima.

Edukacija nastavnika o

vrstama teskoca i

primjerenim oblicima

skolovanja ucenika s

teskocama u razvoju

Pomoc¢ nastavnicima pri

pisanju mjesecnih i

polugodi$njih izvjescéa o

uspjehu ucenika s

teskocama u razvoju.
RAD S Upoznavanje pomo¢nika | Konzultacije, Koordinatori na projektu Tijekom $kolske
POMOCNICIMA U | unastavi s uéenicima i pracenje radam godine
NASTAVI njihovim te§ko¢ama, suradnja s

nastavnicima te Zupanijom

roditeljima ucenika.

Prema potrebi, pisanje

izvjesca o radu

pomo¢nika u nastavi.
ZDRAVSTVENAI Provodenje skolskog Organizacija Skolski lije¢nik Tijekom Skolske
SOCIJALNA preventivnog programa. | cijepljenja, godine
ZASTITA Sudjelovanje u sistematskih
UCENIKA provodenju pregleda,

medupredmetnih tema radionice,

(zdravlje, osobni i predavanja na

socijalni razvoj), temu zdravlja i

podizanje zdravstvene, riziénog ponasanja

osobne i socijalne

kulture ucenika.

Upoznavanje socijalnih i

drugih prilika uéenika i

pomo¢ u ostvarivanju

svojih potreba.

Briga za mentalno

zdravlje ucenika.
NEPOSREDNI RAD | Rad na otkrivanju i Razgovor, Pedagoginja Tijekom skolske
S UCENICIMA 1 procjeni teskoca i savjetovanje, godine
POSLOVI KOJI prisutnosti ¢cimbenika radionice, suradnja
PROIZLAZE I1Z rizika za razvoj na projektu s
NEPOSREDNOG poremecaja u ponasanju. | djelatnicima
RADA S Rad na prevenciji Filozofskog
UCENICIMA pojavnih oblika fakulteta u Zadru

problema u ponaSanju.
Provodenje Skolskih
preventivnih programa,
organizacija
preventivnih predavanja
i radionica.

Provedba preventivnog
programa ,,Prevencija
nasilja u mladenackim
vezama
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Provedba preventivnog
programa ,,Seksting*

VODENIJE Dokumentiranje suradnje Ravnateljica Tijekom Skolske
DOKUMENTACIJE | s uéenicima, roditeljima, godine
nastavnicima i vanjskim
suradnicima.
Periodic¢ni i godiSnji
izvjestaj o radu
psihologa.
STRUCNO Pretrazivanje i Sudjelovanje na Savjetnica za psihologe, Tijekom Skolske
USAVRSAVANIE proucavanje stru¢nim Savjetnica za preventivne | godine
znanstvene i stru¢ne skupovima, programe,
literature. konferencijama, ravnateljica
Suradnja sa suradnicima | stalno stru¢no
i ustanovama vezano za | usavr$avanje
unapredivanje odgoja i
obrazovanja.
PROJEKTI | Sudjelovanje u Sudjelovanje u AZ70, MZOS,FFZD Tijekom $kolske
PROGRAMI projektima i programima | projektu ,, Emocije godine
organiziranih od strane i licnost
Ministarstva znanosti, nastavnika,
obrazovanja i sporta dinamicka
perspektiva“ -
Skolski koordinator
na projektu
OSTALI POSLOVI | Mentorstvo konzultacije Ravnateljica, Tijekom Skolske
pripravnicima koordinatorica za drzavnu | godine

psiholozima, koordinator
Skolskog preventivnog
programa-voditelj.
Dezurstva na maturi.
Ostali poslovi po nalogu
ravnatelja.

maturu

Skolski knjizni¢ar

,.Skolska se knjiznica shvaéa kljuénom poveznicom ostvarivanja temeljnih kompetencija cjeloZivotnog obrazovanja i
medupredmetnih sadrzaja u okviru §kolskoga kurikula. Ona je informacijsko, medijsko, kulturno i komunikacijsko
srediSte Skole, mjesto razvoja osobnog i kulturnog identiteta u¢enika. Namijenjena je svim sudionicima odgojno-
obrazovnog procesa i osigurava stru¢nu potporu za potrebe redovite nastave, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti.
Kroz razne programe poti¢e u¢enike na samostalno istrazivanje, uporabu svih izvora znanja na razli¢itim medijima te
ima temeljnu ulogu u ucenju ucenja i osposobljavanja ucenika za cjelozivotno ucenje. U skladu s opéim odgojno-

cev e

ey .

kljuéni za uéenje i poucavanje svih podruéja i zato ih treba u potpunosti integrirati u kurikul.” (Susnji¢, Biserka:
Skolska knjiznica i nacionalni okvirni kurikul)
Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u skoli, a obuhvaca:
neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost,

ey

informacijsko-referalnu djelatnost,
kulturnu i javnu djelatnost.

* VRIJEME
PODRUCIJE RADA OSTVARIVANIA
I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 340 sati
a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 270 sati
- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada rujan/listopad

(oko 40 sati)
-edukacija korisnika (u¢enika) : upoznavanje uéenika s knjiznicom i privikavanje u¢enika tijekom godine
na knjizni¢ni prostor (oko 30 sati)
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- razvijati Citateljske i druge sposobnosti i vjestine ucenika (komunikacijske, informacijske,
istrazivacke...)

tijekom godine

- poticanje Citanja Skolske lektire i ostale beletristike

tijekom godine

- pracenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu i za druge vrste umjetnosti (anketa,
intervju)

tijekom godine

- pedagoska pomo¢ uéenicima pri izboru knjizne grade

prema potrebi

- pripremanje ucenika za susret s knjizevnikom

tijekom godine

- upoznati uéenike sa svim izvorima informacija i nauditi ih koristiti usluge $kolskih i
drugih knjiznica, posebice uporabu leksikona, enciklopedija, rje¢nika, baza podataka i sl.
za istrazivacke projekte

tijekom godine
(oko 20 sati)

- pomaganje ucenicima u pripravi i obradi tema u zadanim nastavnim podru¢jima
- upoznavanje s razli¢itim izvorima informacija i rad na njima

prema potrebi
(oko 20 sati)

- upudivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima (upotreba sekundarne
literature, samostalan rad) — u¢enje za samoucenje

prema potrebi

- organiziranje edukativnog sata u knjiznici (za pojedine razrede) i satova medijske kulture
- video projekcije i sl. - timski rad

tijekom godine
(oko 30 sati)

- raditi s (darovitim) u¢enicima u dodatnom radu, u slobodnim aktivnostima

tijekom godine

- organiziranje i rad s grupom uéenika povodom raznih programa i projekata (Prijateljstvo
rije¢i, Eko dani, Spektar)

tijekom godine

- posjet kulturnim ustanovama ili dogadanjima u Zadru i drugim gradovima

tijekom godine

- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i kulturnog
ponasanja u knjiZnici

tijekom godine

- rad s u€enicima i nastavnicima na Skolsko-knjizni¢nim projektima

tijekom godine

- izrada izlozbi, plakata i sl. povodom znacajnijih datuma

tijekom godine
(oko 50 sati)

b) SURADNJA S NASTAVNICIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM

70 sati

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima i aktivima Nastavnickog vijeca

tijekom cijele godine

- suradnja sa str. aktivima - nastavnicima hrvatskog jezika u izradi godi$njeg plana ¢itanja
lektire i nabave odredenog broja knjiga, ¢asopisa i dr. medija te pomo¢ pri realizaciji
projekata

kolovoz/rujan
tijekom godine

- suradnja s nastavnicima hrvatskog jezika oko promidzbe razne literature medu ucenicima

rujan, listopad, sijecanj,
veljaca

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgovaraju¢ih podrucja u nabavi i
promicanju literature i ostalih medija za ucenike i nastavnike

tijekom godine

- stalna suradnja s ravnateljem i drugim stru¢nim suradnicima u vezi s nabavom stru¢ne
metodi¢ko-pedagoske literature

tijekom godine

- koordinacija rada na postavljanju tematskih izlozbi

prema potrebi
(oko 30 sati)

- rad na poticanju Citanja kod ucenika

tijekom godine

- odabiranje i pripremanje literature potrebne za izvodenje nastavnog sata
- pripremanje audiovizualne grade kao sredstva pomo¢i u nastavi

tijekom godine
tijekom godine

1I. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIISKO-REFERALNA DJELATNOST

362 sati

- organizacija i vodenje rada u knjiznici — pripremanje knjiznice za novu Skolsku godinu —
uredenje prostora

kolovoz/rujan/listopad

- izrada godiSnjeg plana i programa rada
- pisanje izvjesca

kolovoz/rujan
tijekom godine

- unoSenje podataka o (novim) ¢lanovima

rujan

- prepravljanje koSuljica i kartica u knjizi i njihov popravak

tijekom cijele godine

- planska nabava novih knjiga i ostale informacijske grade

tijekom godine

- obrada novih knjiga: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija, zastita

tijekom godine
(oko 130 sati)

- sustavno pracenje popularno-znanstvene periodike i njezina sadrZajna obrada

tijekom godine

tijekom godine

- sustavno izvje$c¢ivanje u¢enika i nastavnika o novim knjigama (izrada biltena prinova) i
sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena inf. materijala te upoznavanje s novitetima u
knjiznici — pismeno, usmeno i putem obavijesti

tijekom godine

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina — izrada biltena s
naslovnicama i anotacijama

tijekom godine
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- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

tijekom godine

- osiguravanje literature za stalno stru¢no usavr§avanje nastavnika i suradnika

prema potrebi

- sudjelovanje u izradi informacijskog materijala za nastavnike

prema potrebi

- rad na reviziji i otpisu knjiga — poslati zapisnik na uvid i s otpisanim knjigama postupiti
po zakonu

rujan/listopad

- ra¢unovodstveni poslovi ; inventura na kraju kalendarske godine, popis kupljenih i
poklonjenih knjiga - uskladivanje s ra¢unovodstvom

tijekom godine, osobito na
kraju kalend. godine

- Uredenje prostora Skolske knjiznice, slaganje knjiga, posudba i sl.

tijekom godine

III. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

60 sati

v -

prikaza knjiga

tijekom godine

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole i aktivima Nastavni¢kog vije¢a

tijekom godine

tijekom godine
(rujan, listopad, sijecanj,
ozujak, travanj, svibanj)

Skolskih knjiznicara, CSSU, Hrvatsko Citateljsko drustvo, HKD — Sekcija za skol.
knjiznice, Zupanijska mati¢na sluzba za skol. knj.)

ozujak/travanj
i
prema potrebi

- suradnja s maticnom sluzbom NSK i zupanijskom mati¢cnom sluzbom

tijekom godine

tijekom godine

- suradnja s drugim kulturnim o obrazovnim ustanovama (muzejima, galerijama, kinima,

)

tijekom godine

- suradnja s knjizarama i nakladnicima, autorima i predstavnicima kulturnih i odgojno-
obrazovanih udruga

tijekom godine

- pracenje kataloga nakladnika

tijekom godine

- kontinuirano informaticko obrazovanje

tijekom godine

IV. JAVNO-KULTURNA DJELATNOST

110 sati

- organiziranje, priprema i provedba kulturnih sadrzaja
- PRIJATELJSTVO RIJECI - projekt u sklopu mjeseca hrvatske knjige
- Rad na ostalim projektima

rujan/listopad/studeni
tijekom godine

Obiljezavanje godi$njica vaznijih dogadaja:

- 23.09. — Pocetak jeseni, Dan europske bastine, Medun. dan kult. bastine
- 10.10. — Svjetski dan beskuénika

-15.10.-15.11. — Mjesec hrvatske knjige

- 28.10. — Svjetski dan animiranog filma

- 08.11. — Svjetski dan urbanizma

- 21.11. — Svjetski dan televizije

- 10. — 15.11. — Interliber (medunarodni sajam knjiga)

- 20.12. — Medunarodni dan solidarnosti

-25.12. — Bozié¢

- 13.02. — Svjetski dan radija

- 14.02. — Valentinovo

- 21.02. — Medunarodni dan materinskog jezika

- 14.03. — Svjetski dan molitve

- 11. - 17.03 — Dani hrvatskoga jezika, kazaliSta i pjesnistva
- 23.04. — Svjetski dan knjige i autorskog prava

- 26.04. — Svjetski dan intelektualnog vlasnistva

- 27.04. — Svjetski dan grafickog dizajna

tijekom godine
rujan
listopad

studeni
prosinac

sijecanj / veljaca

ozujak

travanj

- sudjelovanje na kulturnim dogadajima u $koli i izvan nje

tijekom godine
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- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s mladezi u tijekom godine
slobodno vrijeme

STRUKTURA RADNOG VREMENA:

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 340
NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 270
SURADNJA S NAST., STR. SURAD. | RAVNATELJEM 70
STRUCNO-KNJIZNICNA I INF. REFERALNA DJELATNOST 362
STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA 60

JAVNO-KULTURNA DJELATNOST 110
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11 GODISNJI KALENDAR RADA U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

POCETAK NASTAVE

Redovni ucenici 5.9.2022.
ZAVRSETAK NASTAVE

I. 1. i I11. godina 21.6.2023.
IV. godina 26.5.2023.

TRAJANJE NASTAVE

L. polugodiste

5.9.2022. - 23.12.2022.

II. polugodiste

9.1.2023. - 21.6.2023.

II. polugodiste ZAVRSNI RAZREDI

9.1.2023. - 26.5.2023.

ODMOR ZA UCENIKE

Jesenski odmor

31.10.2022. - 1.11.2022.

Zimski odmor I.dio

23.12.2022. - 9.1.2023.

Zimski odmor 1l.dio

20.2.2023. - 24.2.2023.

Proljetni odmor

6.4.2023. - 14.4.2023.

Ljetni odmor

21.6.2023. - 31.8.2023.

DAN SKOLE
EKO DANI 22.4.2023.
PROJEKTNI DAN 13.2.2023.

SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA, NASTAVNICKOG VIJECA I SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

PRVO POLUGODISTE

SJEDNICA NV

5.9.2022.

SJEDNICA RV - donoSenje programa za djecu s teSkoama

26.9.2022. - 30.9.2022.

SJEDNICA SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

14.10.2022. - 17.10. 2022

SJEDNICE RV | NV - kvartalne

14.11.2022. - 18.11.2022.

SJEDNICE RV i NV

19.12.2022. - 23.12.2022.

DRUGO POLUGODISTE

SJEDNICA NV

23.1.2023. - 27.1.2023.

SJEDNICA SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

6.2.2023. u 13.00 sati

SJEDNICE RV i NV - kvartalne

20.3.2023. - 24.3.2023.
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SJEDNICE RV i NV - zavr$ni razredi 31.5.2023.
SJEDNICE RV i NV - L, Il.i lll. razredi 26.6.2023.
SJEDNICA SKOLKOG PROSUDBENOG ODBORA 26.6.2023.
SJEDNICA NV 13.7.2023.
SJEDNICA NV 21.8.2023.
SJEDNICA NV 25.8.2023.
SJEDNICA NV 31.8.2023.

POPRAVNI ISPITI

POPRAVNI ISPITI ZA ZAVRSNE RAZREDE

DOPUNSKI RAD ZA MATURANTE

1.6.2023. - 13.6.2023.

PRIJAVA POPRAVNIH ISPITA (ZAVRSNI RAZREDI)

15.6.2023.

POLAGANIJE POPRAVNIH ISPITA (ZAVRSNI RAZREDI)

22.8.2023. - 24.8.2023.

POPRAVNI ISPITI (1., 11, I11. razredi)

DOPUNSKI RAD ZA L., I1., Ill. razrede

27.6.2023. - 6.7.2023.

PRIJAVA POPRAVNIH ISPITA

10.7.2023.

POLAGANJE POPRAVNIH ISPITA

22.8.2023. - 24.8.2023.

KALENDAR RADA ZA IZRADBU I OBRANU ZAVRSNOG RADA 3k. god. 202

2./2023.

Upoznati u€enike sa sadrzajem i uvjetima izradbe i obrane zavr$nog rada do

15.10.2022.

Donosenja prijedloga tema za zavr$ni rad u sk.god. 2022./2023.

1.10.2022. - 14.10.2022.

Sjednica SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

14.10.2022. - 17.10. 2022

Izbor tema za zavr$ni rad (ravnateljica)

17.10.2022.

Izbor tema za izradu zavr$nog rada (ucenici)

17.10.2022.-31.10.2022.

ZIMSKI ROK (3k.g0d.2021./2022.)

Izbor tema za izradbu zavrSnog rada u zimskom roku (ucenici)

do 31.10.2022.

Izradba zavrs$nog rada

31.10.2022. - 13.12.2022.

Predaja zavrinog rada Skolskom prosudbenom odboru (digitalni oblik)

16.12.2022.

Prijava zavr$nog rada

do 30.11.2022.

Predaja zavr$nog rada Skoli

19.12.2022. - 20.12.2022.

Obrana zavr$nog rada

1.2.2023. - 3.2.2023.

Sastanak prosudbenog odbora

6.2.2023.
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Podjela svjedodzbi

10.2.2023.

PRVI/LJETNI/ROK $k.god.2022./2023.

Izrada zavr$nog rada u dogovoru s mentorom/icom

2.11.2022. - 13.3.2023.

Predaja zavr$nog rada mentoru/ici

23.3.2023. - 24.3.2023.

Predaja zavr$nog rada i prijava obrane zavrinog rada Skoli

29.3.2023. - 31.3.2023.

Obrana zavrSnog rada

14.6.2023. - 21.6.2023.

Sastanak prosudbenog odbora

26.6.2023. u 13.00 sati

Podjela svjedodzbi

30.6.2023.

DRUGI/JESENSKI/ROK sk.god.2022./2023.

Izbor tema za izradbu zavr$nog rada (ucenici)

13.6.2023. - 21.6.2023.

Izrada zavr$nog rada u dogovoru s mentorom/icom

23.6.2023. - 30.6.2023.

Predaja zavr$nog rada mentoru/ici

3.7.2023.

Predaja zavr$nog rada i prijava obrane zavr$nog rada Skoli

5.7.2023. - 7.7.2023.

Obrana zavr$nog rada

23.8.2023. - 25.8.2023.

Sastanak prosudbenog odbora

28.8.2023.

Podjela svjedodzbi

30.8.2023.

TRECI / ZIMSKI / ROK 3k. g0d.2022./2023. u veljagi 2024. godine, prema kalendaru $kolske godine 2023./2024.

PODJELA SVJEDODZBI I IZVJESCA

Svecana podjela svjedodzbi o zavr$nom radu

30.6.2023.

Podjela razrednih svjedodzbi L.,I1.,I1I.

3.7.2023. - 7.7.2023.

Podjela svjedodzbi u jesenskom roku

30.8.2023.
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